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1 Uvod

Cielom prirucky je poskytnit relevantné informacie a pokyny potenciainym Zziadatelom o NFP vramci dopytovo
orientovanych projektov, narodnych a pilotnych projektov za G¢elom spravneho vyplnenia formulara Ziadosti o nenavratny
finanCny prispevok (dalej aj ,NFP“) ajeho priloh. Priruka zéroveri oboznamuje potencidlneho Ziadatela o NFP s
organizaCnymi a vecnymi aspektmi nevyhnutnymi na vypracovanie a realizaciu projektu.

Vzhladom na rozmanitost' jednotlivych opatreni OP ZaSI je tato prirucka vypracovana ako dokument, v ktorom st uvedené
Standardné, vSeobecné a spolocné informacie pre Ziadatela o NFP, potrebné pre spravne vyplnenie Ziadosti o NFP bez
ohladu na to, ¢i poskytovatefom pomoci bude SORO (t. j. Implementatna agentura pre OperaCny program Zamestnanost
a sociélna inklizia), alebo riadiaci organ. Nazyvame ju aj ,Standardnd priru¢ka pre ziadatefa o NFP“ V nej uvedené
informacie sa spravidla vyhlasenim vyzvy/pisomného vyzvania nemenia, priCom vSetky potrebné informécie pre Ziadatefa
o NFP tykajlce sa konkrétnej vyzvy/pisomného vyzvania sa uvadzajd v prilohe &. 1 Specificka vyzvy/pisomného vyzvania na
predkladanie ziadosti. To znamena, ze priloha €. 1 je vypracovana na Urovni SORO/RO samostatne ku kazdej vyzve/ku
kazdému pisomnému vyzvaniu na predkladanie Ziadosti o NFP a je/bude zverejnend v rémci tzv. balika vyzvy/sucastou
pisomného vyzvania. Uprava prilohy &. 1 nebude mat vplyv na platnost $tandardnej prirucky pre Ziadatela o nenavratny
finanCny prispevok v rdmci vyziev/pisomného vyzvania na predkladanie ziadosti o NFP pre dopytovo orientované projekty,
narodné a pilotné projekty ako ani na $pecifické prilohy pozadované SORO/RO nad ramec zakladnych priloh, ani na
upraveny Kontrolny zoznam Uplnosti Ziadosti o NFP (priloha €. 4a alebo 4b).

Vychodiskom tejto priruéky si dokumenty — OP ZaSI, Programovy manual pre OP ZaSlI, platné pravne predpisy, Systém
riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013, Systém finanéného riadenia
Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 aostatné konceptné a metodické
dokumenty, s ktorymi by sa mal Ziadatel 0 NFP pred vypracovanim Ziadosti o NFP oboznamit.

Prirucka pre Ziadatela o NFP sa odvolava v niektorych ¢astiach na nasledovné usmernenia (dokumenty) RO pre OP ZaSI:

e Usmernenie RO &. N3/2007 Metodické usmernenie k opravnenosti vydavkov pre programové obdobie 2007 — 2013
v platnom zneni

e Usmernenie RO ¢&. N5/2008 Usmernenie k overovaniu zadavania zakaziek na realizaciu schvalenych aktivit tretim
subjektom v plathom zneni

e  Manual pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF (2007 — 2013) v platnom zneni,

e \/lyklad najpouzivanejSich meratelnych ukazovateflov projektov OP ZaS|

Usmernenia (dokumenty) st zverejnené na stranke www.esf.gov.sk v &asti Dokumenty / Prirucky a usmernenia pre
Ziadatefov o NFP/prijimatelov. Informacia o aktualizacii dokumentov OP ZaSlI, vratane dalSich uzitoénych informacii pre
Ziadatela/prijimatela je uvedena v aktualitach.

OP ZaSI je referencny dokument, na zaklade ktorého bude v programovom obdobi 2007 — 2013 poskytovana podpora
v oblasti rozvoja ludskych zdrojov, zvySovania zamestnanosti, zvySovania socialnej inkllzie a budovania kapacit. Podpora
bude poskytovana z prostriedkov Eurépskeho socialneho fondu a z prostriedkov Statneho rozpo¢tu SR. Dokument definuje
globalny ciel, hlavné ciele, prioritné osi, opatrenia, rdmcové aktivity a aktivity, ktoré budi podporované na celom Uzemi
Slovenskej republiky.

Postupy realizacie projektov su uvedené v prirucke pre prijimatelov.

Priruku najdete na webovych sidlach: www.esf.gov.sk, www.iazasi.gov.sk .

1.1 Platnost’ a uc¢innost prirucky

Prirucka nadobuda platnost diiom jej podpisania generalnym riaditefom sekcie riadenia ESF MPSVR SR a generalnym
riaditefom SORO. U¢inna je od 15. 11. 2014. Uplatfiuje sa pre projekty vyhlasenych vyziev/zaslaného pisomného vyzvania
driom nadobudnutia jej u€innosti.

Prirucka je pre Ziadatela o NFP zavazna az do okamihu uzavretia zmluvy o poskytnuti NFP, t. j. od momentu kedy sa
Ziadatel o NFP stava prijimatelom sa riadi priru¢kou pre prijimatela nenavratného finanéného prispevku.

Prirucka je z&vazna pre v3etkych ziadatelov o NFP ktori chcl ziskat pomoc z prostriedkov ESF z OP ZaSI po dni
nadobudnutia jej U€innosti. Prirucka je tiez zavazna pre ziadatelfov o NFP, ktori podliehaju podmienkam Statnej pomoci
alebo pomoci de minimis, a ktori predkladaju Ziadost o NFP v ramci prisluSnej schémy Statnej pomoci alebo schémy pomoci
de minimis. Znenie schémy Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis je takisto zverejnené na webovom sidle
www.esf.qov.sk v zalozke Ako ziskat nenavratny finanény prispevok z ESF / Statna pomoc.
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Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si riadiaci organ vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat' znenie prirucky
v zmysle zmien v nariadeniach EU, vo véeobecne platnych pravnych predpisoch, v Systéme riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013, v Systéme finanného riadenia Strukturalnych fondov Kohézneho
fondu na programové obdobie 2007-2013 a v platnych metodickych pokynoch CKO, resp. s cielom zabezpe€it' plynulé a
efektivne vynakladanie verejnych prostriedkov.

V pripade rozporu tejto prirucky so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, SFR SFaKF, SR SFaKF, metodickymi
pokynmi a usmerneniami CKO, CO a MF SR, tieto sU vo vztahu k priru¢ke nadradené. Uvedené sa netyka vyuZitia
kompetencie riadiaceho organu sprisnit pravidla a podmienky pre uCely dosiahnutia ciefov Operaného programu
Zamestnanost a socidlna inklizia. SR SFaKF ametodické pokyny CKO sl zverejnené na stranke www.nsrr.sk
(http://www.nstr.sk/dokumenty/zakladne-dokumenty/), SFR SFaKF, usmernenia MF SR a CO sl zverejnené na stranke
www.finance.gov.sk (http:/www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=6232). Stratégia financovania Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programoveé obdobie 2007 - 2013 v platnom zneni
(http://www finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=7540).

1.2  Definicia zakladnych pojmov
Na Ucely tejto priru¢ky sa rozumie pojmami:

e  Aktivita - sihrn Cinnosti realizovanych prijimatelom v rdmci projektu na to vyélenenymi finanénymi zdrojmi za urcity
¢as, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridani hodnotu
pre prijimatela a/alebo cielovu skupinu/uzivatelov vysledkov projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je
jasne vymedzena ¢asom;

o Celkova cena prace — hrubd mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela prislichajice
k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo vSeobecne zavéznych pravnych predpisov SR (odvody
do zdravotnej poistovne, Socialnej poistovne);

e Centralny koordinatny organ - Ustredny organ Statnej spravy ureny VvNSRR  zodpovedny
za efektivnu a uéinnu koordinaciu riadenia pomoci zo SF a KF v ramci Narodného strategického referenéného ramca
SR pre ciele Konvergencia a Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost v programovom obdobi 2007-2013;

o Certifikaény organ — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt menovany ¢lenskym Statom
za Ucelom certifikovania vykazov vydavkov a ziadosti o platbu predtym, ako sa zaSli Eurdpskej komisii. V podmienkach
Slovenskej republiky certifikaény organ rovnako pini Ulohy orgénu zodpovedného za koordinaciu a usmerfiovanie
subjektov zapojenych do systému finanéného riadenia, vypracovanie ziadosti o platbu, prijem platieb z EK, ako aj
realizaciu platieb. Ulohy certifikaéného organu pini Ministerstvo financii SR. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje
certifikatny organ v mene Ministerstva financii SR ako klient Statnej pokladnice;

o Cielova skupina - osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby vyuzivajuce vysledky realizacie projektu
(napr. frekventanti vzdelavacieho programu, navstevnici podporeného zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby).
Cielovou skupinou nie su &lenovia projektového timu (riadiaci a administrativny pracovnici, lektori, socialni pracovnici
apod.);

e Dei dorucenia - ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za defi doruenia sa v slvislosti s predkladanim
dokumentov na RO/SORO v pripade ich osobného doruéenia povazuje defl fyzického dorucenia na RO/SORO.
V pripade zasielania dokumentov na RO/SORO poStou/kuriérom sa za defi doruCenia dokumentu povazuje defi
odoslania dokumentu na takuto prepravu, okrem pripadu dorucenia prijatého navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti
NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP, ktorého U¢inky nastavaju az momentom doruéenia prijatého névrhu
na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP/dodatku k zmluve o poskytnuti NFP poStou/kuriérom poskytovatelovi. Defi
dorucenia je uréujuci aj pre posudenie spinenia podmienky doruenia dokumentu v lehote stanovenej zo strany
RO/SORO. V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa datum doru¢enia dokumentu
vztahuje ku diu doruCenia pisomnej formy dokumentu. V pripade zasielania dokumentov zo strany RO/SORO
Ziadatelovi o NFP/prijimatelovi sa za defi dorucenia povazuje defi prevzatia dokumentu Ziadatefom o NFP/prijimatefom.
V pripade ak ziadatel o NFP/prijimatel nebol doruovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo bezdévodne odoprel
pisomnost prijat, sa na doruCovanie dokumentov RO/SORO ziadatelom o NFP/prijimatelom vztahuji prislusné
ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom konani;

e Dopad - vyjadruje dlhodoby efekt intervencie na danu oblast alebo cielovi skupinu, ktory je mimo priamej a vyluéne;
kontroly subjektu zodpovedajlceho za realiz&ciu intervencie;

o Dopytovo orientovany projekt - projekt predkladany ziadatelom o NFP na zéklade vyzvy na predkladanie Ziadosti o
NFP ur€enej pre dvoch a viac opradvnenych Ziadatelov o NFP, medzi ktorymi prebieha sutaz;
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Efektivnost' - maximalizovanie vysledkov Einnosti vo vztahu k disponibilnym verejnym prostriedkom. Za&sada
efektivnosti na Urovni projektu je chdpané aj ako stanovenie takych ciefov projektu, aby sa dosiahol celkovy Ziadany
efekt projektu;

Eurépsky fond regionalneho rozvoja - finantny nastroj $trukturainej a regionalnej politky EU, ktory prispieva
k financovaniu pomoci s cielom posilnit hospodarsku a socialnu sudrznost vyrovnavanim hlavnych regionalnych
rozdielov prostrednictvom podpory rozvoja a Strukturainych zmien v regiondlnych ekonomikéch, vratane premeny
upadajucich  priemyselnych regiénov  a zaostavajucich regionov a podpory cezhraniénej, nadnarodnej
a medziregionalnej spoluprace (¢l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 5. jula 2006 o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja, a ktorym sa zrusuje Nariadenie (ES) ¢. 1783/1999);

Eurépsky socialny fond - finanény nastroj Strukturainej a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k prioritam Eurdpskej
Unie, pokial ide o posilfiovanie hospodarskej a socialnej sidrznosti prostrednictvom zlepSovania moznosti zamestnania
sa a pracovnych prileZitosti, o podporu vysokej urovne zamestnanosti a zvySovanie poCtu a kvality pracovnych miest.
Robi tak prostrednictvom podpory politik ¢lenskych Statov, ktoré su zamerané na dosiahnutie pinej zamestnanosti a
kvality a produktivity prace, na podporu socialnej inkluzie vratane pristupu znevyhodnenych oséb k zamestnaniu
a na znizenie nérodnych, regionalnych a miestnych rozdielov v zamestnanosti (€l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006
z 5. jula 2006 o Eurdpskom socialnom fonde, a ktorym sa zruSuje Nariadenie (ES) €. 1784/1999);

Finanéné ukoncenie projektu — projekt je finanéne ukonéeny vtedy, ak prijimatel uhradil, v3etky vydavky a
prijimateflovi bol uhradeny zodpovedajici NFP.

Fyzické ukoncenie projektu — pod fyzickym ukonéenim projektu sa rozumie datum, kedy bola ukonéena realizacia
poslednej aktivity projektu;

Harmonogram realizacie aktivit projektu — Casovy ramec (rozpis, plan) realizacie aktivit projektu, ktoré su
nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu. Harmonogram realizacie aktivit projektu mé z ¢asového
hladiska vymedzeny zaciatok a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

Horizontalna priorita NSRR - priorita NSRR komplementarnym spdsobom vplyva na ciele NSRR a jej zmyslom je
zabezpetit dosiahnutie pre fiu definovaného ciela, ktory sa tyka viacerych priorit NSRR a nemdze byt teda
zabezpe€eny len prostrednictvom jedného operaéného programu, ale vyzaduje si koordinovany pristup pretinajlci
viaceré Specifické priority, resp. projekty.

Horizontalne priority uréuje Narodny strategicky referencény ramec Slovenskej republiky 2007-2013, ktory je
vychodiskom aj pre Operacny program Zamestnanost a socialna inklizia nasledovne: marginalizované rémske
komunity, rovnost prileZitosti, trvalo udrzatelny rozvoj a informaénl spoloénost. Horizontalne priority si ,svojim
charakterom a dopadmi prierezovymi témami vSetkych ostatnych tematickych aj Uzemnych priorit* a maji byt
JseSpektované pri kazdom projekte/skupine projektov operaénych programov, bez ohfadu na podporovanu tému alebo
Uzemie“. Preto su horizontélne priority aj témou hodnotenia projektov Operacného programu Zamestnanost a sociélna
inklUzia;

Hospodarnost' - minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, prdc a sluzieb
pri zachovani ich primeranej Urovne a kvality. Zasada hospodarnosti znamend, ze Ziadatel o NFP pri zabezpedeni
realizacie projektu postupuje &0 mozno najhospodarnejsie, t. j., ze néklady na akukolvek predrealizatnu, realizaénu &i
porealizatnu fazu projektu su minimélne moZné a pritom sa eSte stéle dosiahne Ugel, ktory chce Ziadatel o NFP
dosiahnut;

Investiéné vydavky - vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich
s obstaranim tohto majetku v zmysle z&kona o dani z prijmov. Investicné vydavky maju priamu vazbu a suvislost
s projektom;

Investiény projekt - projekt zamerany predovSetkym na vystavbu a nékup nehnutelnosti, technické zhodnotenie
nehnutefnosti, nakup strojov a technolégii a pod., ktorého vysledkom je dlhodoby hmotny a/alebo nehmotny
majetok v zmysle zakona o U¢tovnictve a zakona o dani z prijmov, a v rdmci ktorého vydavky na obstaranie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku prekrocia 40% celkovych opravnenych vydavkov projektu;

IT monitorovaci systém — informaény systém, vyvijany a spravovany CKO, ktory zabezpeduje evidenciu Udajov
o0 NSRR, vSetkych operacnych programoch, ziadostiach o NFP, projektoch, kontrolach a auditoch za Ucelom
efektivneho a transparentného monitorovania v3etkych procesov spojenych s implementaciou SF a KF. ITMS
zabezpe€uje komunikaciu s databazou SFC2007 EK, monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj
Ziadatemi o NFP a prijimatelmi. Poskytuje prepojenia s ISUF, systémom RIS a IS Statnej pokladnice;

Kéd (ITMS) projektu - 11 miestny kéd projektu, ktory je ITMS generovany pri vytvoreni projektu zo Ziadosti o NFP
alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika pdvodného projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je mozné v ITMS
vytvorit po zaevidovani Zmluvy o poskytnuti NFP v ITMS;
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Kod (ITMS) Ziadosti o NFP - 14 miestny kdd, ktory je po zaregistrovani v ITMS prideleny Ziadosti o NFP, ktora je
na zéklade tohto kddu jednoznacne identifikovatelna v dalich procesoch schvalovania Ziadosti o NFP. Kéd obsahuje
informéacie aj o zacleneni Ziadosti o NFP do programovej Struktdry OP. Kéd ITMS Ziadosti o NFP sa nezhoduje s kodom
ITMS projektu;

Kritéria opravnenosti zaregistrovanych ZoNFP formalneho charakteru - kritéria, aplikaciou ktorych nedochadza zo
strany RO/SORO ku kvalitativnemu posudeniu predlozenej ZoNFP, ale vylucne k overeniu jej formainych nalezitosti
(napr. posudenie & predlozena ZoNFP bola predloZena v obale uréenom vo Vyzve/v Pisomnom vyzvani);

Krizové financovanie - v stlade s ¢l. 34 vSeobecného nariadenia komplementarny spdsob financovania opravnenych
aktivit projektov spadajlcich do oblasti pomoci z druhého fondu (pre ERDF z ESF a naopak) v ramci limitu 10%
prostriedkov EU na kazdd prioritni os OP s podmienkou, Ze si tieto opravnené aktivity potrebné na uspokojivé
vykonavanie projektu a st s nim priamo spojené. Pre oblast socialnej inklizie podfa ¢l. 3 ods. 1 pism. ¢) bod i)
Nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 o ESF a pre oblast udrzatelného rozvoja miest podla ¢l. 8 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1080/2006 o ERDF v ramci ciela ,Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost” plati limit 15% prostriedkov ES
na prioritnu os;

Lehota — ak nie je vtomto dokumente uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni. Do plynutia lehoty sa
nezapocCitava defi, ked doSlo k skutoCnosti uréujlcej zaciatok lehoty. Lehoty ur€ené podfa tyzdiov, mesiacov alebo
rokov s konéia uplynutim toho dfa, ktory sa svojim oznagenim zhoduje s dfiom, ked doSlo k skutoCnosti uréujlcej
zaCiatok lehoty. Ak taky def v mesiaci nie je, lehota sa kon¢i poslednym driom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na
je zachovana, ak sa posledny def lehoty podanie poda u poskytovatela, alebo ak sa podanie odovzda na postovi
prepravu, ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;

Lokalna stratégia komplexného pristupu — stbor projektovych zamerov, ktoré st zamerané na rieSenie problémov
marginalizovanych rémskych komunit a su uplatfiované v ramci realizacie HP MRK pri rieSeni problémov MRK. Tieto
projektové zamery spoloéne a v jednej lokalite generuju synergické pdsobenie na vSetky aspekty Zivota rdmskej
komunity a v kone¢nom dosledku pdsobia na skvalitnenie Zivotnych podmienok rémskej komunity;

Majetok - majetok definovany zakonom o Uétovnictve a zakonom o dani z prijmov;

Meratefny ukazovatel dopadu - formalizované zobrazenie nasledkov projektu/programu, ktoré prekraCuje ramec
bezprostrednych ucinkov pomoci (intervencie). Na vysledné hodnoty meratelnych ukazovatelov dopadu ma velky vplyv
externé prostredie (napr. dopyt, zmena legislativy a pod.), t,j. ich hodnoty predstavuju kvalifikovany odhad, ktory sa
nemusi naplnit;

Meratelny ukazovatel vysledku - formalizované zobrazenie priamych a okamzitych U¢inkov pomoci (intervencii), t,.
ucinkov, ktoré priniesol projekt alebo program. Cielové hodnoty meratelnych ukazovatelov vysledku projektu st vzdy
zavazné,

Monitorovacia sprava projektu - sprava pripravend prijimatelom za prisluSny projekt v zmluvne dohodnutych
terminoch, obsahujlica v3etky informécie o vecnej, finanénej, Casovej a administrativnej realizcii projektu;

Monitorovaci vybor pre operaény program — organ zriadeny riadiacim organom pre operacny program po konzultacii
s partnermi, ktory je zodpovedny za monitorovanie pokroku v realizacii priorit a cielov stanovenych v operatnom
programe a za schvalovanie zmien v operatnom programe. Je zloZeny zo zastupcov prisluSného riadiaceho orgénu
pre operacny program, certifikaného organu a ostatnych zainteresovanych subjektov;

Monitorovanie (projekt) - pravidelna &innost, ktora sa zaobera systematickym zberom, triedenim, agregovanim a
ukladanim relevantnych informacii o sledovanych projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby
vykonavania a hodnotenia riadenych procesov na projektovej Grovni. Na Urovni projektu je hlavnym cielom
monitorovania preverovanie stladu implementécie projektu s uzavretou zmluvou o poskytnuti NFP;

Naklad - znizenie ekonomickych UZitkov prijimatela v posudzovanom obdobi, ktoré sa da spolahlivo urdit;

Narodny projekt - je individualny projekt investiéného alebo neinvesti¢ného charakteru s vopred riadiacim organom
vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje riadiacim organom vopred uréeny subjekt vzhladom na jeho jedine¢né
postavenie a funkcie (napr. osoba podfa osobitného predpisu alebo osoba uréend Statutarnym orgdnom RO). Narodny
projekt je zalozeny na realizacii aktivit a &innosti, ktoré vychadzaju z jasne stanovenych regionélnych alebo narodnych
politik alebo ktoré tieto politiky dopifiaji. Narodny projekt je viazany na stratégiu definovand v ramei prislugného OP a
realizovany najma s dérazom na odstrariovanie regionalnych disparit, priCom reSpektuje Uzemné a odvetvové aspekty
rozvoja daného Uzemia;

Nenéavratny finanény prispevok (d'alej aj ,,NFP“) - suma finanénych prostriedkov poskytnuté prijimatelovi na zaklade
schvéleného projektu podfa podmienok zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku z verejnych
prostriedkov v sulade so zakonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;
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Neopravnené vydavky - si vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti vydavkov alebo boli predmetom
financovania inej nendvratnej pomoci alebo spadaji do Uctovnej kategdrie neopravnenej na spolufinancovanie
z prostriedkov OP alebo nesulvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre Uspednu realizaciu projektu alebo su v rozpore
so zmluvou o poskytnuti NFP?;

Opatrenie - prostriedok, ktorym je v priebehu niekolkych rokov realizovana prioritna os OP, tvoreny skupinami
tematicky pribuznych aktivit, a ktory umoziuje financovanie projektov;

Operaény program — dokument predlozeny ¢lenskym Statom a prijaty Eurdpskou komisiou, ktory urCuje stratégiu
rozvoja pomocou jednotného suboru priorit, ktord sa ma realizovat' s pomocou niektorého Strukturalneho fondu alebo v
pripade vybranych oblasti ciefa Konvergencia z Kohézneho fondu a ERDF (&l. 2 vSeobecného nariadenia);

Operécia - projekt alebo stbor projektov vybranych riadiacim organom prislusného operaéného programu, alebo
najeho zodpovednost podfa kritérii ustanovenych monitorovacim vyborom, ktorého vykonavanie jednym alebo
viacerymi prijimatelmi umoZfuje dosiahnutie ciefov prioritnej osi, na ktoré sa vztahuije;

Opis projektu — pre Ucely zverejhiovania opisu projektu v zmysle ustanoveni zakona o pomoci a podpore sa za opis
projektu povazuije struény popis projektu Ziadosti o NFP;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutone vynalozené poCas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov prijimatela, v relevantnych pripadoch partnera a ktoré boli vynalozené na projekty vybrané na
podporu v ramci operaénych programov v stlade s hodnotiacimi a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi
vSeobecnym nariadenim, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) &. 1084/2006 a zmluvou o poskytnuti NFP. Opravnené
vydavky pre projekty generujuce prijem upravuje €l. 55 vSeobecného nariadenia a Nariadenie Rady (ES) €. 1341/2008;

Organ auditu — narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt funkéne nezavisly od riadiaceho
a certifikatného organu uréeny Clenskym Statom pre kazdy operaény program zodpovedny za overenie riadneho
fungovania systému riadenia a kontroly. V podmienkach Slovenskej republiky pini tlohy organu auditu Ministerstva
financii SR;

Partner Ziadatela - osoba, ktora sa spolupodiela na priprave projektu so Ziadatelom o NFP a ktora sa spolupodiela
na realizacii projektu s prijimatefom podla zmluvy o poskytnuti NFP a podla zmluvy o partnerstve;

Platobna jednotka — organizatna zlozka ustredného organu $tatnej spravy alebo ind pravnicka osoba zodpovedna
zaprevod prostriedkov zo Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie
prijimatelovi na zaklade vykonania predbeznej finanénej kontroly podia zékona o finanénej kontrole a vnitornom audite
pred platbou prijimatelovi. Platobndi jednotku uréuje viada v stlade s osobitnym predpisom. Vo vztahu k Statnej
pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene prisluSného ministerstva ako vnutorna organizatna jednotka klienta
Statnej pokladnice;

Poskytovatel/Poskytovatel pomoci - organ, ktory je zodpovedny za pridelenie NFP schvalenému a vybranému
projektu.

Prijimatel' - organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna jednotka, ktorej su za Géelom
realizacie projektu alebo operacie poskytované prostriedky S$tatneho rozpoétu uréené na spolufinancovanie a
prostriedky zo Strukturalnych fondov alebo Kohézneho fondu;

Prioritna os - jedna z priorit stratégie v operatnom programe, ktoré sa skladé zo skupiny navzéjom suvisiacich operacii
s konkrétnymi, meratelnymi cielmi. Prioritna os operacného programu sa rovna jednej konkrétnej strategickej/Specifickej
priorite stratégie Narodného strategického referenéného ramca SR na roky 2007 - 2013;

Prirucka pre ziadatela - zavazny riadiaci dokument Poskytovatela pomoci, ktory predstavuje komplexny metodicky
navod pre Ziadatefa o NFP pri vypracovadvani Ziadosti o NFP a sluZi na orientéciu Ziadatela o NFP pri praci s vyzvou na
predkladanie Ziadosti o NFP vratane jej priloh a relevantnymi programovymi dokumentmi;

Pro rata — pomerne na projekt;

Programovy manual — dokument na narodnej Urovni vypracovany riadiacim organom pre kazdy OP ciefa Konvergencia a
ciefa Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost a obsahujtci podrobny popis jednotlivych opatrenti;

Projekt — suhrn aktivit a innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré popisuje Ziadatel o NFP v ziadosti
o NFP a ktoré realizuje prijimatel v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP, resp. s rozhodnutim o schvaleni Ziadosti o
NFP (v pripade, ak je prijimatel a RO t4 ist4 osoba);

V stlade s usmernenim RO ¢. N3/2007 v platnom zneni
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Projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahriiujuci investiciu do infradtruktury, ktorej pouZivanie je spoplatnené a
priamo hradené uZivatelmi, alebo kaZdy projekt zahriiujuci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé
poskytovanie sluzieb za poplatok v zmysle ¢lanku 55 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006;

Refundacia — poskytnutie financnych prostriedkov prijimatelovi zo stikromného sektora a prijimatelovi z verejného sektora na
zaklade dohody s riadiacim organom za zdroje Eurdpskej Unie a Statneho rozpodtu na spolufinancovanie a na zaklade ziadosti o
platbu, ktorej sucastou st Uétovné doklady, ktoré prijimatel uhradil najskér z viastnych zdrojov;

Riadiaci organ — narodny, regiondlny alebo miestny verejny alebo stkromny organ urCeny Clenskym Statom, ktory je
zodpovedny za riadenie operaéného programu. RO je menovany pre kazdy OP. V podmienkach SR je RO Ustredny organ
Statnej spravy ureny viadou SR;

Rovnost’ prilezitosti - zameriava sa na vytvaranie takych podmienok, ktoré by viedli k posilfiovaniu rovnakého pristupu
vSetkych do urcitého socidlneho prostredia (napr. pristup k vzdelavaniu, zamestnaniu, zdravotnej, sociainej starostlivosti atd.),
resp. zabezpeCenie rovnakej dostupnosti verejnych sluzieb a zdrojov pre vSetkych. Cielom je odstrafiovat bariéry, ktoré vedu
k izolacii a vyluovaniu fudi z verejného, politického, spoloCenského, pracovného Zivota, a to na zaklade takych socialnych
kategdrii, ako je pohlavie, vek, rasa, etnikum, naboZenstvo, zdravotné postihnutie, sexuéina orientacia atd. a tak zamedzit
diskrimin&cii na zaklade tychto znakov;

Schémy Statnej pomoci a schémy pomoci ,de minimis“ - dokumenty, ktoré presne stanovuju pravidld a podmienky,
na zaklade ktorych mézu poskytovatelia pomoci poskytnut Statnu pomoc a pomoc ,.de minimis* jednotlivym prijimatelom;

Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim orgdnom - ministerstvo, ostatny Ustredny organ Statnej spravy,
samospravny kraj alebo iné pravnicka osoba, ktord& ma odborné, personaine a materiaine predpoklady na plnenie tloh
riadiaceho organu uréenych v spinomocneni riadiaceho organu. Rozsah a definovanie Uloh sprostredkovatelského
organu pod riadiacim organom je vkompetencii riadiaceho organu atvori sucast splnomocnenia, pri¢om
sprostredkovatelsky organ kona vmene ana zodpovednost riadiaceho organu. Sprostredkovatelsky organ
pod riadiacim organom je aj subjekt povereny vliadou SR alebo riadiacim organom na riadenie a vykonavanie ¢asti OP
v stlade s €l. 42, ods. 1 vSeobecného nariadenia, t.,j. zabezpecenie implementacie Casti OP prostrednictvom globalneho
grantu. Ak sa v dalSej Casti prirucky pouziva oznacenie SORO, mysli sa tym sprostredkovatelsky organ pod riadiacim
organom, ktory vyhlasil konkrétnu vyzvu na predkladanie ziadosti o NFP;

Systém finanéného riadenia S$trukturalnych fondov a Kohézneho fondu - komplex na seba nadvézujlcich
a vzajomne prepojenych podsystémov a €innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpeduje U¢inné financné planovanie,
rozpoctovanie, pouzivanie pomoci, U¢tovanie, vykaznictvo, platba prijimatelom, sledovanie finanénych tokov, kontrola a
audit pri realizacii pomoci zo $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

Systém riadenia a kontroly - postupy a Cinnosti suvisiace s poskytovanim pomoci z Eurdpskeho fondu regionalneho
rozvoja, Eurdpskeho socialneho fondu a Kohézneho fondu a ktory zahffia systém riadenia, systém finanéného riadenia
a systém vladneho audity;

Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu - proces koordinacie &innosti riadiacich organov
pri poskytovani pomoci;

Statisticka klasifikacia ekonomickych é&innosti - Giselnik $tatistickej klasifikacie ekonomickych &innosti, ktory
obsahuje zoznam pracovnych c¢innosti, ktoré si vykonavané tak kolektivne ako aj individualnymi subjektmi
koreSpondujuci s klasifikaciou ekonomickych &innosti EU NACE;

Statisticka uzemna jednotka - NUTS je Standard pre hierarchické Clenenie administrativnych oblasti Statov Europskej
unie pre Ucel regiondlnej Statistiky zavedené Statistickym Uradom Europskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci
s Narodnymi intitGtmi pre Statistiku, v pripade SR Statistickym tradom SR;

Statna pokladnica - organ Statnej spravy zriadeny v zmysle zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a
doplneni niektorych zakonov zabezpedujlci ststavu &innosti v ramei systému Statnej pokladnice, najma centralizaciu
riadenia verejnych financii, realizaciu rozpo&tu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu Uc¢tov Klientov a realizaciu
platobného styku klientov;

Statna pomoc - akakolvek pomoc poskytovana z prostriedkov $tatneho rozpottu alebo akoukolvek formou z verejnych
zdrojov podnikatefovi, ktora narisa sutaz alebo hrozi narusenim sutaze tym, ze zvyhodiuje urcité podniky alebo
vyrobu urcitych druhov tovarov a méZe nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi ¢lenskymi Statmi EU;

Strukturalne fondy — nastroje $trukturalnej politiky EU na dosiahnutie ciefov. K $trukturalnym fondom patria Eurdpsky
socialny fond a Europsky fond regionalneho rozvoja;
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e Trvalo-udrzatelny rozvoj - rozvoj, ktory suCasnym ibudicim generdcidm zachovdva moZnost uspokojovat ich
zakladné Zivotné potreby a pritom neznizuje rozmanitost' prirody a zachovava prirodzené funkcie ekosystémov. TUR
zahfia zlozky: ekonomickU, socialnu a environmentalnu;

o Ucastnici projektu — osoby priamo zlastfiujice sa aktivit projektu spolufinancovaného z ESF (napr. frekventanti
vzdelavacich programov, Ucastnici socialnych programov), priom plati, ze na kazdého U¢astnika projektu sa viazu
vydavky projektu. Ugastnikmi projektu nie su ¢lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori,
socialni pracovnici a pod.) ani osoby cielovej skupiny, ktoré vyuzivajli vysledky projektu, ale nezi¢astiuju sa priamo
aktivit projektu (napr. pri projektoch zameranych na vydanie publikécii pouzivatelia tychto publikacii);

o Ugelnost — vztah medzi uréenym Géelom vynaloZenia vydavkov projektu a skutoénym tgelom ich vynaloZenia. Zasada
ucelnosti znamena, Ze Ziadatel o NFP je opravneny pouzit poskytnuty NFP iba na ucel stanoveny v zmluve o poskytnuti
NFP. U€elnost vyuzitia vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;

o Uginnost - vztah medzi planovanym vysledkom &innosti a skuto&nym vysledkom &innosti vzhladom na pouzité verejné
prostriedky. Na urovni projektu je zasada Uc€innosti chapana aj ako vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov k vysledkom projektu;

e Uétovny doklad - doklad definovany v§ 10 ods. 1 zakona o Uctovnictve &. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov;

e UdrzatePnost projektu - udrzanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu definovanych prostrednictvom
meratelnych ukazovatefov vysledku pri dodrzani podmienky vyplyvajicej z &l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia
po dobu piatich rokov od ukoncenia realizacie projektu (obdobie udrzatelnosti projektu). V stvislosti s implementaciou
projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi mdéze RO svojim rozhodnutim obdobie udrZatefnosti projektu
skratit na tri roky (takéto rozhodnutie je RO povinny oznamit EK a prostrednictvom vyzvy na predkladanie ziadosti
o NFP aj potencialnym Ziadatefom o NFP). Z &l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia vyplyva podmienka, v zmysle ktore;
nemdze poCas obdobia udrzatelnosti projektu dojst k takej podstatnej zmene projektu, ktora by ovplyviiovala povahu
projektu alebo podmienky jeho vykonavania, alebo ktora by poskytovala pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo organu
verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie a ktora vyplyva bud zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury,
alebo z ukoncenia produktivnej €innostiz s vynimkami vztahujlcimi sa na realizaciu projektov spolufinancovanych
Z ESF. V pripade ESF projektov RO/SORO zmluvne zaviaze prijimatela, aby nedoSlo k podstatnej zmene projektu
v pripadoch, ak tieto projekty podliehaju povinnosti zachovat investiciu podfa uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci
v zmysle €lanku 107 Zmluvy o fungovani Europskej Unie;

o Ukoncenie realizacie aktivit projektu - realizacia aktivit projektu sa povazuje za ukon&enu, ak sa fyzicky zrealizovali
vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity
pre posudenie spinenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom meratefnych ukazovatelov
vysledku;

o Ukoncenie realizacie projektu - v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa projekt povazuje za ukonceny, ak
doSlo k fyzickému ukon&eniu projektu (skutoCne sa zrealizovali vetky aktivity projektu) a finanénému ukonéeniu
projektu (prijimatel uhradil, v8etky vydavky a prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Momentom ukoncenia
realizacie projektu sa zaCina obdobie udrzatelnosti projektu;

o Verejné obstaravanie - postupy definované v zékone o verejnom obstaravani pre zadavanie zakaziek na dodanie
tovaru, na uskutoénenie stavebnych prac a na poskytnutie sluZieb;

o Verejné vydavky - v3etky verejné prispevky na financovanie operécii, ktoré pochadzaju z rozpo¢tu Statu, regionélnych
a miestnych organov a EU v suvislosti so $trukturalnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékolvek podobné vydavky.
Za podobny vydavok sa povazuje kazdy prispevok na financovanie operacii pochadzajici z rozpoétu verejnopravnych
subjektov alebo zdruZeni jedného alebo viacerych regiondlnych alebo miestnych orgénov, alebo verejnoprévnych
subjektov konajucich v sulade so smernicou Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) &. 18/2004 z 31. marca 2004
o koordinécii postupov zadavania verejnych zékaziek na prace, verejnych zdkaziek na dodavku tovaru a verejnych
zakaziek na sluzby;

e Vlastné zdroje prijimatefa - finanéné prostriedky, ktorymi sa podiela prijimatel na financovani projektu v stanovenej
vyske a urcenom podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie prostriedky, ktore prijimatel ziskal z iného zdroja (okrem
zdroja NFP - 8tatneho rozpo€tu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo prispevok tretej osoby;

2 produktivnou ¢innostou sa rozumie aktivita, ktora produkuje tovary alebo sluzby; ukoncenim produktivnej cinnosti sa rozumie
ukoncenie celej produktivnej Cinnosti prijimatela, ukon&enie tej ¢innosti prijimatela, ktora suvisi s projektom, alebo presun produktivne;
¢innosti do iného regionu alebo do iného Elenského Statu
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Vydavok - ubytok pefiaznych prostriedkov alebo Ubytok ekvivalentov pefiaznych prostriedkov prijimatela stvisiaci
s realizaciou projektu;

Vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany riadiaceho organu, na
zaklade ktorého Ziadatel o NFP vypracovava a predklada Ziadosti o NFP;

Zaciatok realizacie aktivity projektu — aktivita projektu sa povazuje za zadatl v def, kedy doSlo k zacatiu jej fyzickej
realizacie. Datum zaliatku realizacie aktivity musi byt prijimatefom preukazatelny dokladom zodpovedajucim
charakteru aktivity (napr. zaznamom v stavebnom denniku, zapisnicou z pracovného stretnutia a pod.);

Zaujatost’ - situacia, kedy z dévodov osobnych alebo inych obdobnych vztahov medzi Ziadatefom o NFP/prijimatelom
a osobami vystupujucimi na strane poskytovatela tychto prostriedkov alebo pomerov oséb vystupujlcich na strane
poskytovatela k projektu mdze byt naruseny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii,
ktoré stvisia s procesom vyberu projektov pre realizaciu OP a/alebo procesom realizacie projektu. Za osobné alebo iné
obdobné vztahy sa povazuje rodinnd spriaznenost alebo iny s verejnym zaujmom nesUvisiaci zaujem zdiefany
so ziadatelom o NFP/prijimatelom;

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku - dvojstranny pravny Ukon stanovujuci zmluvné
podmienky, prava a povinnosti prijimatela a RO/SORO ako poskytovatela pri poskytnuti NFP zo strany poskytovatela
prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom schvalenej ziadosti o NFP.

Ziadatel o NFP - osoba, ktora Ziada o poskytnutie nenavratného finanéného prispevku do momentu uzavretia zmluvy
o0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku s RO/SORO, resp. do momentu vydania rozhodnutia riadiaceho
organu o schvaleni ziadosti o nenavratny financny prispevok v pripade, ak na strane prijimatela a RO vystupuje ta ista
0soba;

Ziadost o NFP - dokument, ktory pozostava z formulara Ziadosti o NFP a/alebo povinnych priloh, ktorym Ziadatel o
NFP Ziada o poskytnutie NFP, a na zaklade ktorého RO prijme rozhodnutie o schvaleni ziadosti o NFP na realizaciu
projektu alebo rozhodnutie o neschvéleni Ziadosti o NFP;

1.3 Pouzité skratky

BSK Bratislavsky samospravny kraj

CD Kompaktny disk

CKO Centralny koordinacny organ

(6]0] Certifikacny organ

DVD Digitalny opticky datovy nosi¢

EK Eurdpska komisia

ERDF Eurdpsky fond regionalneho rozvoja z angl. European Regional Development Fund
ES Eurdpske spoloenstvo

ESF Eurdpsky sociélny fond

EU Eurépska tnia

EUR Euro

HP Horizontalna priorita

IA ZaSI Implementaéna agenttra pre Operaény program Zamestnanost a sociélna inklizia
IDMV Interny dozorny monitorovaci vybor

ICO Identifikatné Eislo organizacie

IS Informacny systém

ISUF Informacny systém Uétovnictva fondov

ITMS Informacno-technologicky monitorovaci systém

LSKxP Lokélna stratégia komplexného pristupu

KF Kohézny fond
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MF SR
MPSVR SR
MRK

NACE

NFP

NSRR
NUTS

OP

OP ZaSI
RIS

RO

SFR SFaKF

SORO
SR
SR SFaKF

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky

Marginalizované rémske komunity

skratka pre Statisticku klasifikaciu ekonomickych aktivit v Eurépskom spologenstve
Nenavratny finanény prispevok

Néarodny strategicky referenény ramec

Systém Statistickych Uzemnych jednotiek zavedenych EUROSTATom v spolupraci
s narodnymi  Statistickymi  Gradmi  zfr. Nomenclature des Unitées Territoriales
Statistiques

Operacny program

Operacny program Zamestnanost a socialna inklizia
Rozpoctovy informaény systém

Riadiaci organ pre OP ZaSlI

Systém finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programoveé
obdobie 2007 — 2013

Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom.
Slovenska republika

Systém riadenia Strukturainych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007 - 2013

Strukturalne fondy
Statny rozpoget

Trvalo udrzatelny rozvoj
Viy88i uzemny celok
Zbierka zakonov
Ziadost o NFP
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2 PODMIENKY POSKYTNUTIA POMOCI

Vo v3eobecnosti je poskytovatefom pomoci Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR ako Riadiaci organ pre OP
ZaS|. Na zaklade splnomocnenia sprostredkovatelského organu pod riadiacim organom na plnenie Uloh riadiaceho organu
poskytuje pomoc formou dopytovo-orientovanych projektov sprostredkovatelsky organ pod riadiacim organom (SORO)
Implementadna agentira pre Operagny program Zamestnanost a socidlna inklizia. Ziadate! o NFP ztohto ddvodu pri
dopytovo-orientovanych projektoch komunikuje so SORO, ktory vyhlasil konkrétnu vyzvu, nie s RO. V pripade narodnych
projektov ziadatel komunikuje priamo s riadiacim organom.

Pomoc je poskytovand formou nendvratného finanéného prispevku za Ucelom spolufinancovania preukazatelnych
opravnenych vydavkov bezprostredne suvisiacich s uskuto&nenymi aktivitami uvedenymi v Ziadosti o NFP.

Ziadatelovi o NFP odporicame, aby si skor, ako zacne pripravu Ziadosti o NFP ddsledne pregital vyzvu/pisomné vyzvanie
a skontroloval, ¢i splfia podmienky poskytnutia pomoci, ktorymi su:

opravnenost Ziadatela o NFP,

opravnenost partnera, ak sa partner spolupodiela na priprave projektu a realizacii projektu,
opravnenost aktivit realizacie projektu,

opravnenost vydavkov realizacie projektu,

opravnenost miesta realizacie projektu,

Casova opravnenost realizacie projektu,

kritéria pre vyber projektov, ktoré zahffiaju hodnotiace a vyberové kritéria,

opravnenost cielovej skupiny3,

spbsob financovania,

dalSie podmienky poskytnutia pomoci alebo podpory.

Dodrzanie podmienok poskytnutia pomoci zo strany ziadatela o NFP sa overuje na zaklade Ziadosti o NFP a predovSetkym
jej priloh, ktoré je Ziadatel o NFP povinny predlozit najneskor pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti.

Pomoc méZe byt Ziadatelovi o NFP poskytnuta iba vtedy, ak

e  poda Ziadost o NFP cez verejny portal ITMS a nasledne ju SORO/RO doruéi aj v pisomnej forme v stanovenej lehote
VO vyzve/pisomnom vyzvani,

e Zadost o NFP spifia podmienky stanovené vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomnom vyzvani,

e  Ziadost o NFP bola schvalena rozhodnutim riadiaceho organu/SORO,

e  bola podpisana zmluva o poskytnuti NFP4, Ziadatel o NFP uz ako prijimatel splnil vSetky podmienky pre poskytnutie
pomoci vratane opravnenosti vydavkov.

Z Gasového hladiska sa osoba, ktora podala Ziadost o NFP nazyva ,Ziadatel o NFP* a t4 ista osoba v pripade, ak podpisala
zmluvu o poskytnuti NFP a realizuje projekt sa nazyva ,prijimatel”. Tato prirucka je uréena ziadatelom o NFP, a preto tam,
kde je to vhodné sa pouziva pojem Ziadost o NFP (mysli sa tym nielen samotny popis navrhovaného projektu, ale aj dalSie
nalezitosti ako napr. povinné prilohy) a v niektorych pripadoch sa pre tento dokument pouziva len zjednoduSeny pojem
projekt.

Vzhfadom na &l. 16 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 je Ziadatel o NFP povinny dodrZiavat princip rovnosti prileZitosti
a predchadzat akymkolvek formam diskriminacie.

21 Opravnené aktivity

V kaZzdej vyzvelv pisomnom vyzvani na predkladanie ziadosti o NFP su uvedené hlavné aktivity, (resp. jedna
hlavna/ramcova aktivita) ktoré mézu mat dalSie podaktivity (podrobnejSie vid. priloha €. 6). Je ddlezité, aby si Ziadatel o
NFP vSimol, ¢i poskytovatel pomoci uviedol vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP priklady Einnosti/opravnenych aktivit,
alebo presne stanovil jednotlivé Cinnosti/aktivity. V pripade prikladov je zamerom poskytovatela pomoci nechat Ziadatelovi
o NFP moznost uviest rézne inovativne &innosti/aktivity, ktoré ale musia spadat pod hlavni/ramcovy aktivitu. V opanom
pripade, ak poskytovatel pomoci presne vymedzi &innosti (aktivity) vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom
vyzvani, ziadatel o NFP sa nemdZe od nich pri priprave Ziadosti o NFP odklonit.

3 V zmysle § 16 ods. 5 zakona €. 528/2008 Z. z. v zneni nesk. predpisov sa tato podmienka poskytnutia pomoci nevyZaduje v pripade
narodnych projektov, pokial tuto podmienku RO nezadefinoval priamo v pisomnom vyzvani.
V pripade, ak je RO a Ziadatel/prijimatel ta istd osoba, RO neuzatvéara zmluvu o poskytnuti NFP a NFP poskytuje na zaklade
rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP.
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Vo vyzvelv pisomnom vyzvani na predkladanie Ziadosti o NFP mdze byt zaroved uvedené, ktoré Cinnosti/aktivity nie su
opravnene.

2.2 Opravnené vydavky a neopravnené vydavky

Opravnené vydavky predstavuju vydavky, ktoré boli skutoéne vynalozené pocas obdobia realizacie aktivit projektu vo forme
nakladov alebo vydavkov prijimatela za predpokladu, Ze su potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a su s nim priamo
spojené, a ktoré boli vynalozené na projekt vybrany na podporu v ramci OP ZaS| v sllade s kritériami vyberu a
obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) &. 1083/2006, nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (ES) €.
1080/2006, nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) &. 1081/2006 v zneni neskorSich zmien a dopineni a
s prislusnou vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP/s pisomnym vyzvanim.

Vydavky su opravnené, ak spifiaju vietky podmienky opravnenosti stanovené v Usmerneni RO & N3/2007
k opravnenosti vydavkov v platnom zneni, ktoré je zverejnené na stranke www.esf.gov.sk v Casti Dokumenty / Prirucky
a usmernenia pre prijimatelov.

Upozoriiujeme ziadatelov o NFP, Ze schvalenim vydavku v rozpodte projektu nevznikd prijimatelovi automaticky narok
na uhradenie vydavku v schvalenej vy8ke v pripade, ze sa vramci realizicie projektu nepreukaze okrem realnosti
aopravnenosti vydavku aj jeho nevyhnutnost, hospodarnost, efektivnost a primeranost v silade s ustanoveniami
usmernenia RO €. N3/2007 v platnom zneni.

2.21 Clenenie opravnenych vydavkov, rozpoéet projektu

Pre planovanie, sledovanie a evidovanie vydavkov projektu sa ako jednotny Ciselnik opravnenych vydavkov v OP ZaSI
pouziju skupiny vydavkov uvedené v &iselniku opravnenych vydavkov OP ZaSl, v stipci oznaéenom ako ,Skupina vydavkov*,
ktory je sii¢astou usmernenia RO €. N3/2007 v platnom zneni (zverejnené na stranke www.esf.gov.sk).

Poskytovatel pomoci moze zuzit' okruh opravnenych vydavkov uvedenych v Usmerneni RO ¢. N3/2007 v platnom
zneni. Pokial’ tito moznost' vyuZije, skupiny opravnenych vydavkov pre konkrétnu vyzvu/pisomné vyzvanie uvedie
v Specifikach vyzvy/pisomného vyzvania na predkladanie ziadosti (priloha ¢. 1).

Pri vecnom zatriedeni jednotlivych vydavkov do skupin vydavkov Ziadatel o NFP vycha&dza z prilohy 2 usmernenia RO €.
N3/2007 v platnom zneni, v pripade potreby aj zdokumentu ,Upiné znenie Metodického usmerenia MF SR k &.
MF/010175/2004-42 zo dna 8.12.2004 v platnom zneni dodatkov”, ktory je zverejneny na webovom sidle MF SR
(www.finance.gov.sk).

Ziadatel o NFP vydavky rozpodtu uvadza v tabulke 13 Ziadosti o NFP a sti¢asne ich podrobne uvéadza v tabutke prilohy 5a
podrobny rozpoCet projektu, ktora je prilohou tejto prirucky. V podrobnom rozpoCte projektu sa uvadzaju presné sumy
vydavkov v rdmci vybranych jednotlivych skupin vydavkov. Sumy v rozpoéte je potrebné zaokrihlovat matematicky na 2
desatinné miesta.

V tabulke 14 Ziadosti o NFP Ziadatel o NFP v riadku ,Pozadovana vyska nendvratného finanéného prispevku® — uvadza
pozadovanu vysku NFP spolu za celé obdobie realizacie projektu, t. j. celkové spolufinancovanie zo zdrojov EU a SR.
PoZzadovanu vySku NFP vypoCita Ziadatel o NFP tak, Ze z celkovych opravnenych vydavkov odpocita vySku vlastnych
zdrojov (v zmysle kapitoly 2.8.3 ,Strukttra financovania celkovych opravnenych vydavkov podra formy pomoci, zdrojov
a prijimatelov®).

Rozpodet projektu je prehfadny dokument, ktory zobrazuje v3etky planované vydavky potrebné na zrealizovanie projekiu,
ktoré sa uvadzaju ako ,Celkové vydavky“. Vydavky, ktoré umoziuje vyzvalpisomné vyzvanie sU opravnenymi vydavkami,
ktoré budl podporené z NFP, resp. aj z vlastnych zdrojov ziadatela o NFP, ak mu tato povinnost vyplyva zo Stratégie
financovania Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007- 2013 v platnom zneni. Ostatné
vydavky sU neopravnenymi vydavkami a preto plati, Ze neoprédvnené vydavky su rozdielom medzi sumou celkovych
vydavkov a sumou opravnenych vydavkov. Pokial je niektora suma nulova, Ziadatel o NFP pri tychto Udajoch uvedie ,0° .

2.2.2 Generovanie prijmov

Predpokladany Eisty prijem z projektu — uvadza v tabulke zdroje financovania projektu len ziadatel o NFP, ktory predklada
projekt generujlci prijem v zmysle ¢l. 55 Nariadenia Rady (ES) &. 1083/2006. V ostatnych pripadoch, pokial Ziadatel o NFP
predklada bezny projekt, nie projekt generujlci prijem, ziadatel o NFP v tomto riadku uvadza ,0“ (nulu).

V' projektoch podporenych z prostriedkov ESF sa povinnost odpocitania Cistého prijmu vytvoreneho projektom stanovuje
pre projekty, ktoré spifiaju obe nizSie uvedené kritéria;

o nepodliehaju pravidlam Statnej pomoci,
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o celkové schvalené kapitalové vydavky v projekte su vy3Sie ako 1 milion EUR.
PodrobnejSie vid. ¢l. 8, 9 a 10 usmernenia RO ¢. N3/2007 v platnom zneni.
2.2.3 Krizové financovanie
Krizové financovanie je podrobnejSie popisané v ¢lanku 6 Usmernenia RO €. N3/2007 v platnom zneni.

Poskytovatel pomoci mdze stanovit v Specifikach vyzvy/pisomného vyzvania na predkladanie Ziadosti (priloha €. 1) krizové
financovanie v odliSnej vyske, v rozsahu od 0% (ak poskytovatel pomoci nepovazuje krizové financovanie za potrebné pre
uspokojivé vykonavanie aktivit projektov) maximalne vSak do vysky 40%.

Schvalenie vydavkov na krizové financovanie v rozpocte ziadosti o NFP nie je zo strany ziadatela o NFP narokovatelné na
zaklade povoleného limitu, stanoveného vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani. V zmysle &lanku 34
nariadenia €. 1083/2006 schvali poskytovatel pomoci vydavky na krizové financovanie v rozpoéte ziadosti o NFP iba
v pripade, ak su nevyhnutné na uspokojivé vykonavanie projektu a len ak obstarany hmotny alebo nehmotny majetok nie je
mozné pre Ucely projektu zabezpedit hospodarnejsim spésobom (napr. prenajmom, poskytnutim sluzby a pod.) .

2.24 Opravnené vydavky na financovanie analyz/stratégii/Studii/expertiz/planov
a inych vystupov projektu

RO stanovuje pre ucely poskytovania prostriedkov vo vztahu k analyzam/stratégiam/Stidiam/expertizam/planom a inym
vystupom (dalej len ,,dokument®) nasledovné postupy:

1. K Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (dalej len ,Ziadost o NFP*) Ziadatel predklada Zadanie na vypracovanie
dokumentu (vid bod 3. tejto Casti) pre nastavenie Ucinnych opatreni ovplyviujucich vyvoj na narodnej alebo lokalnej
urovni zameranych na rozvoj zamestnanosti a sociélnej inklizie a ich zosuladenia s potrebami ziadatela (ziadatel uvedie
predmetné informécie v opise projektu k ziadosti o NFP).

2. Ziadatel k Ziadosti o NFP predlozi vysledok prieskumu trhu (predlozené cenové ponuky od min. 3 potencialnych
dodavatelov, ktori vedia predlozit ponuku na dany predmet zakazky) s cieflom identifikacie aktualnych drovni cien pre
hodnotu dokumentu. V pripade, ak by Ziadatel' uzatvoril zmluvu s dodavatelom® este pred podpisom zmluvy o poskytnuti
NFP s RO/SORO (tato zmluva musi byt uzatvorena v stlade so zakonom o verejnom obstaravani, ako aj Usmernenim
RO ¢. N5/2008 v ucinnom zneni; pisomna forma zmluvy sa v stlade s Usmernenim RO €. N5/2008 v G¢innom zneni
vyZaduje pri zkazkach s hodnotou rovnou alebo vy$3ou ako 1.000,- EUR bez DPH), RO/SORO odporuca ziadatelovi v
zmluve s dodavatelom uviest nasledujuce odkladacie podmienky:

- tato zmluva nadoblda Gcinnost aZ po nadobudnuti Gcinnosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku medzi RO/SORO a ziadatelom/prijimatelom a;

- prijimatel uhradi dodavatelovi dohodnutl zmluvni cenu az po suhlasnom stanovisku poskytovatefa pomoci k
vecnej, obsahovej, formalnej stranke dokumentu, ako aj k zmluvnej cene dokumentu.

V pripade dokumentov, ktoré budu vypracované expertmi pracujucimi na zéklade pracovnej zmluvy alebo dohody o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru6 (dalej len ,experti®), Ziadatel k Ziadosti o NFP predklada zdévodnenie, preco sa
rozhodol nepostupovat podia zakona o verejnom obstaravani a predpokladant kalkulaciu ceny dokumentu vypracovanu
podia predpokladaného poctu osobohodin expertov aodmeny za hodinu. PredloZenie prieskumu trhu tymto
ustanovenim nie je vyli&ené.

,Prieskum trhu® (moZna cena dodanej sluzby) pre RO/SORO predstavuje nevyhnutn podporu rozhodovania pri
posUdeni hospodarnosti a efektivnosti vydavkov projektu v hodnotiacom a vyberovom procese.

3. Zadanie na vypracovanie dokumentu pre pripady vypracovania dodavatelsky alebo expertmi musi obsahovat
nasledovné nalezitosti:

3.1. nazov, hlavny ciel dokumentu a jeho sulad s ciefmi Operaéného programu Zamestnanost a socialna inkluzia (dalej
len ,OP ZaSI*) a projektu (v ramci ktorej aktivity bude vypracovany);

3.2. parcialne odborné ciele dokumentu a ich stlad s cielmi OP ZaSI a o¢akavané vysledky;

3.3. zdbvodnenie potreby (opodstatnenosti) vypracovania dokumentu a uvedenie konkrétnej potreby alebo
problematiky, ku ktorej budd dosiahnuté udaje/ vysledky podkladom (tj. popisanie nevyhnutnosti vypracovania
dokumentu, z &oho vyplyva jeho potreba, kto bude vyuZivat jeho vysledky);

5 pod pojmom zmluva s dodavatelom sa rozumie akykolvek zmluvny vztah, predmetom ktorého je poskytnutie analyzy/ stratégie/ Studie/
expertizy/ planu alebo iného vystupu

® uzatvorené dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej €innosti) podia §
223 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace
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3.4. navrh osnovy dokumentu;
3.5. zdbvodnenie vyuzitefnosti dokumentu pre ziadatela o NFP, resp. odbornu a/ alebo laicku verejnost;;

3.6. popis kvalifikaénych predpokladov a poziadaviek na zhotovitela/ zhotovitefov dokumentu (t.j. odbornost a prax v
prislichajucej odbornej ¢innosti);

3.7. skusenosti Ziadatela o NFP s vypracovavanim rovnakych alebo obdobne zameranych dokumentov v
predchadzajlicom obdobi (t.j. uviest, kolko dokumentov a ktoré subjekty v predchadzajicom obdobi u toho istého
Ziadatela o NFP/ prijimatela vyuZili, na aki oblast boli zamerané a aki mieru uspes$nosti napomohli dosiahnut pri
rieSeni problematiky);

3.8. vyhlasenie ziadatela, Ze nema vedomost o tom, ze by dokument s rovnakym obsahom a zameranim bol uz
v predchadzajucom obdobi vypracovany;

3.9. informacia o spdsobe vysporiadania vlastnickych prav v zmysle ¢l. 5, ods. 1 VSeobecnych zmluvnych podmienok k
Zmluve o poskytnuti NFP.

4. 'V procese hodnotenia ziadosti o NFP hodnotitelia posudzuju reélnost, spravnost a logicku vazbu bodov 1, 2, 3.

RO pre OP ZaSI ur¢il maximalnu vySku primeranosti vydavkov pre analyzy/ stratégie/ tudie/ expertizy/ plany a iné vystupy
vypracované v ramci pisomnych vyzvani na narodné projekty na drovni 10 % z celkovych schvalenych vydavkov projektu’.

Vo vynimo¢nych pripadoch apo posudeni opodstatnenosti, jedineénosti a nevyhnutnosti dokumentu s celonarodnym
dopadom méze poskytovatel pomoci zvazit a schvalit’ individualnu maximalnu percentudinu hodnotu podielu opravnenych
vydavkov na vypracovanie dokumentu.

2.2.5 Neopravnené vydavky

Neopravnené vydavky su vo vSeobecnosti uvedené v usmerneni RO €. N3/2007 v platnom zneni, ktoré je zverejnené na
stranke www.esf.gov.sk, ale mézu byt podrobnejSie uvedené aj priamo vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v
pisomnom vyzvani. Spravidla plati, Ze ak poskytovatel pomoci vyuzil moznost zUZenia okruhu opravnenych vydavkov, tak
vydavky, ktoré vo vyzve neboli uvedené ako opravnené, s neopravnenymi vydavkami.

2.3 Opravneni ziadatelia

Opravnenymi ziadatelmi o NFP s subjekty, uvedené vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.
Upozorfiujeme Ziadatelov o NFP, aby si dokladne precitali vSetky podmienky opravnenosti Ziadatela o NFP. Okrem
zadefinovania pravnej formy su v niektorych vyzvach na predkladanie ziadosti o NFP tiez Ziadatelia pozitivne vymedzeni,
napriklad potrebou predlozenia réznych akreditacii, datumom ich vzniku, podmienkou vytvorenia partnerstva a samozrejme
povinnostou pinenia svojich zavazkov vodi Statu a schopnostou spolufinancovat’ projekt z vlastnych zdrojov (s vynimkou
organizacii Statnej spravy).

2.4 Opravneni partneri ziadatefa o NFP

Poskytovatel pomoci zvyCajne nevyzaduje, aby ziadatel o NFP mal pri realizacii projektu partnera. Informacia, Ci
vyzvalpisomné vyzvanie umoziuje partnerstvo, alebo Ci je Ziadatel o NFP povinny mat partnera je uvedena priamo vo
vyzvelv pisomnom vyzvani. Ak Ziadatel o NFP uvedie v Ziadosti o NFP partnera, alebo ak je Ziadatel o NFP v zmysle
podmienok vyzvy/pisomného vyzvania na predkladanie ziadosti o NFP povinny mat' pri realizacii projektu partnera, tento
partner sa nesmie zucastnit ako uchadza¢ vo verejnom obstaravani, ktoré je Ziadatel o NFP povinny vykonat v stlade so
zmluvou o poskytnuti NFP/rozhodnutim o schvaleni ziadosti o NFP4. Zarovert musi mat Ziadatel o NFP v zmysle zékona
€. 528/2008 Z. z o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskej Unie v zneni neskorSich predpisov s partnerom
uzavretu zmluvu podla § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika. Poskytovatel pomoci mbze vo vyzvelpisomnom vyzvani
obmedzit, resp. vyludit oprévnenost vydavkov partnera. Dodavatelsko-odberatelské vztahy v rdmci projektu nemézu byt
partnerstvom obchadzané, t. j. dodavatelsko-odberatel'ské vztahy nemézu existovat medzi partnerom a Ziadatelom o NFP
ako ani medzi nimi ovladanymi a ovladajucimi osobami (§ 66a zakona €. 513/1991 Zb. v zneni nesk. predpisov). Podmienky
partnerstva konkrétnej vyzvy/pisomného vyzvania poskytovatel pomoci uvadza v prilohe &. 1 Specifika vyzvy/pisomného
vyzvania na predkladanie Ziadosti.

2.5 Opravnené cielové skupiny

Ziadate! o NFP musi pri priprave Ziadosti o NFP (vratane opisu projektu) vychadzat presne z tych ciefovych skupin, ktoré s
uvedené vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

" celkové schvalené vydavky platné v ¢ase podpisu Zmluvy o NFP
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Pokial je pre poskytovatela pomoci potrebné, aby Ziadatel o NFP cielovl skupinu blizSie popisal nad ramec presného
znenia opravnenej cielovej skupiny uvedenej vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani, tito poZiadavku
uvedie v Specifikdch vyzvy na predkladanie ziadosti/pisomného vyzvania (priloha €. 1). V pripade, ak Ziadatel o NFP uvedie
ciefovu skupinu tak, Ze ju nie je mozné presne zaradit do ciefovych skupin, uvedenych vo vyzve na predkladanie Ziadosti o
NFP/v pisomnom vyzvani takato cielova skupina bude povazovana za neopravnend.

V pripade uvadzania viacerych cielovych skupin je mozné jednu osobu uvadzat iba raz, a to z dévodu, aby nedochadzalo
k duplicitnému zapo€itavaniu osob.

Rovnako tak osoba, ktora sa z(&astni viacerych aktivit sa zapo€itava iba raz v tom pripade, ak sa na aktivity viaze ten isty
meratelny ukazovatel. Napr. ak meratelny ukazovatel vysledku je ,pocet oséb vySkolenych v projekte” a je previazany so
vSetkymi Skoliacimi aktivitami realizovanymi v ramci projektu ateda definuje sumarny pocet vSetkych vySkolenych osdb
cielovej skupiny v ramci Skoliacich aktivit projektu, tak osoba, ktora sa zu€astni viacerych Skoleni sa zapo€itava iba raz.

Vzhladom k tomu, Ze vo va&Sine vyziev na predkladanie ziadosti o NFP/pisomnych vyzvani je poCet osdb cielovej skupiny
sledovany prostrednictvom meratelnych ukazovatelov, odpori¢a sa uvadzat redlny podet osob. Ziadatefom o NFP
odporu¢ame, aby pri formulovani svojho projektového zdmeru vychadzali z realnych potrieb cielovej skupiny, na ktorl ma
byt projekt zamerany a vopred zmapovali nielen tieto potreby, ale aj poCetnost a zaujem potencialnych uéastnikov projektu
0 zapojenie sa do projektovych aktivit, resp. zmapovali redlne moznosti a prinos realizacie planovaného projektu. Nerealny
odhad situécie a poCtu Ucastnikov projektu mdZe v budlcnosti viest k neefektivnemu, net¢elnému vynakladaniu finanénych
prostriedkov, ateda k vzniku neopravnenych vydavkov a k sankciam za nenaplnenie hodndt meratelnych ukazovatelov
vysledku, ktoré su zavazné. V pripade nenaplnenia meratelnych ukazovatelov vysledku v zmysle zmluvy o poskytnuti
NFP/rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP* bude prijimatelovi prispevok skrateny. Vid Cast 2.10 prioritna téma, meratelné
ukazovatele, sankény mechanizmus.) Cielova skupina musi byt vzdy z oprédvneného uzemia.

2.6 Opravnené miesto realizacie projektu

Opravnené miesto realizacie projektu (Uzemna opravnenost) je stanovené vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v
pisomnom vyzvani. Vo vSeobecnosti sa poskytuje pomoc v ramci ciela:

e Konvergencia pre 7 samospravnych krajov — Tren&iansky, Trnavsky, Nitriansky, Zilinsky, Banskobystricky, PreSovsky
a KoSicky; alebo
e  Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost pre Bratislavsky samospravny kraj.

Poskytovatel pomoci mdZe vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani v opodstatnenych pripadoch zizit
Uzemnu opravnenost ziadatela o NFP na niekolko, alebo iba na jeden samospréavny kraj.

Pri posudzovani Uzemnej opravnenosti je doleZity vztah cielovej skupiny® k opravnenému Uzemiu, sidlo Ziadatela o NFP nie
je pre ur&enie zemnej opravnenosti rozhodujlce.

Rozhodujucim kritériom pri posudzovani Uzemnej opravnenosti cielovej skupiny je, na ktorom Uzemi bude mat cielova
skupina osoh z poskytnutého NFP. Osoh by mal byt preukazany vo forme vysledkov (resp. dopadov) projektu.

Uzemné vymedzenie mdze byt stanovené napriklad podia miesta vykonu prace uvedeného v dokumente, na zaklade
ktorého je fyzickd osoba pre Ziadatela o NFP/prijimatela jeho zamestnancom (napr. v pracovnej zmluve), v pripade
nezamestnanych osob podla miesta trvalého pobytu, v pripade 0sob bez bydliska podfa miesta aktuélneho pobytu v ¢ase
implementécie projektu a podobne.

Cielové skupiny, ktoré nespadaju do opravneného tzemia budi povazované za neopravnené.

To znamena, ze Ziadatel o NFP v Ziadosti o NFP uvedie Udaje o mieste realizacie projektu, nie sidlo ziadatela o NFP.

2.7 Casova opravnenost’ realizacie projektu

Casova opravnenost realizacie projektu je stanovena vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.
Ziadatel o NFP je opravneny realizovat projekt iba v ramci ¢asovej opravnenosti realizacie projektu, ktora moze byt
ohrani¢ena konkrétnym datumom (datumami) alebo maximalnou dizkou realizacie projektu. Opravnenymi vydavkami pre
financovanie projektov z OP ZaSI su vo v8eobecnosti vydavky, ktoré vznikli a boli uhradené zo strany Ziadatela v &asovom
obdobi od 1. 1. 2007 do 31. 12. 2015, pri€om vydavky musia byt skutoéne vynalozené v obdobi medzi 1. 1. 2007 a diiom
ukonCenia realizacie aktivit projektu nie vSak neskor ako 31.12.2015, pricom Ziadatel/prijimatel si musi vSetky vydavky
uplatnit/zuctovat v Ziadosti o platbu najneskér do 31. 1. 2016.

Upozoriiujeme Ziadatela o NFP, Ze terminy realizacie aktivit projektu uvedené v ziadosti o NFP su indikativne, pokial vyzva
na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomné vyznanie neumoznila realizaciu aktivit projektu este pred uzatvorenim zmluvy
o poskytnuti NFP. To znamend, Ze ak Ziadatel v Ziadosti o NFP uviedol Cas realiz&cie niektorej z aktivit projektu skér, ako

8 . . L L e . .
Ciel'ovou skupinou nie st ¢lenovia projektového timu (riadiaci a administrativni pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.)
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s poskytovatefom pomoci uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP, automaticky sa v zmluve o poskytnuti NFP uvedie obdobie
realizicie aktivit projektu so zohfadnenym ¢asovym posunom tejto aktivity a na fiu nadvézujice aktivity projektus. Obdobie
realizicie aktivit projektu uvedené v Easovom ramci realizacie aktivit projektu v prilohe €. 2 uzatvorenej zmluvy o poskytnuti
NFP je vSak zavazné.

2.8 Financovanie projektu
Pomoc je poskytovana formou nenévratného finanéného prispevku.

Sposob financovania projektu prijimatela sa uskutoGiiuje v zmysle platného Systému finanéného riadenia Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 systémom refundacie alebo systémom zalohovych platieb
alebo kombinaciou systému zalohovych platieb a refundacie, podla toho ako aky spdsob financovania umozni
vyzvalpisomné vyzvanie. V pripade, ak Ziadatel o NFP poZaduje poskytnutie z&lohovej platby na zaklade vzorca
vychadzajlceho z roéného rozpoctu projektu (uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP), je povinny informovat o tejto skuto&nosti
poskytovatela pomoci a predloZit roény plan ¢erpania rozpoctu v tabulke vychadzajuci z roéného rozpo€tu projektu, ktora je
uvedena v Casti 7.

Upozorfiujeme Ziadatela o NFP, Ze tak ako terminy realizacie aktivit projektu uvedené v Ziadosti o NFP je indikativna aj
vySka Ziadanych finanénych prostriedkov. Pokial vyzva na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomné vyznanie neumozZnila
realizaciu aktivit projektu eSte pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP, ak Ziadatel v Ziadosti o NFP uviedol ¢as realizacie
niektorej z aktivit projektu skér, ako s poskytovatefom pomoci uzatvoril zmluvu o poskytnuti NFP, automaticky sa v zmluve o
poskytnuti NFP uvedie obdobie realizacie aktivit projektu so zohfadnenym &asovym posunom tejto aktivity ako aj vySkou
Ziadanych finanénych prostriedkov ak tento posun/zmena ma priamy vplyv na predloZeny rozpocet projektu.

2.8.1 Vyska finanéného prispevku
a) v dopytovo-orientovanych projektoch:

Vy$ka pomoci, vy&lenena na vetky Ziadosti o NFP je stanovena vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. Ziadosti o NFP
budu schvalené maximéalne do vySky stanovenej pomoci.

Z velmi zjednoduSeného pohladu to v praxi znamend, Ze sa vyhodnotia Ziadosti o NFP, zoradia sa do poradia a spodita sa
vyska Ziadanych financnych prostriedkov. Nad Ziadostou, pri ktorej prevysi vyska Ziadanych prostriedkov alokaciu urobi
SORO ¢iaru. Ziadosti nad touto ¢iarou budl navrhnuté na schvalenie, Ziadosti pod &iarou nie. 10

V pripade nevyCerpania finanénych prostriedkov vy€lenenych na vyzvu na predkladanie Ziadosti o NFP mézu byt finanéné
prostriedky vyuzité v ramci dalSich vyziev na predkladanie ziadosti o NFP, vyhlasenych SORO.

b) v narodnych projektoch

Vyélenena vyska pomoci je stanovena v pisomnom vyzvani. Ziadost o NFP bude schvalena maximalne do vy$ky stanovenej
pomoci.

V pripade nevyCerpania finanénych prostriedkov alokovanych na pisomné vyzvanie mozu byt finanéné prostriedky vyuZité v
dalSich pisomnych vyzvaniach/vyzvach v ramci OP ZaSlI.

2.8.2 Limity pomoci
Maximalna, resp. aj minimélna vyska pomoci je stanovena vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

Suma, ktorou je stanovena vySka pomoci (nendvratného finanéného prispevku) sa udava bez prostriedkov vlastného
spolufinancovania, tzn., ze ziadatel o NFP musi pripo€itat k tejto sume vlastné zdroje, ktorymi je povinny sa podiefat' na
financovani projektu.

2.8.3  Struktura financovania celkovych opravnenych vydavkov podfa formy pomoci, zdrojov a
prijimatefov

Finanéna pomoc sa poskytuje na principe spolufinancovania v pomere, ktory je stanoveny v &asti 2.3 Pravidla stratégie
financovania podla foriem pomoci, jednotlivych zdrojov a prijimatelov v Stratégii financovania Strukturélnych fondov

® Uvedené sa nevztahuje na vyzvu na predkladanie ziadosti o NFP/pisomné vyzvanie, ktoré umozni realizaciu aktivit pred uzatvorenim
zmluvy o poskytnuti NFP.
10 Statutarny organ riadiaceho organu moZe z vlastného podnetu v pripade, e disponuje dostatoénymi finanénymi prostriedkami
uréenymi na vy&erpanie, navysit’ alokaciu finanénych prostriedkov danej vyzvy. V takom pripade ak predlozena Ziadost' nad’alej spina
podmienky poskytnutia pomoci a podpory podla § 13 ods. 3 zakona ¢. 528/2008 Z. z. §tatutarny organ riadiaceho organu vyda

rozhodnutie o preskiimani rozhodnutia o neschvaleni, ktorym toto rozhodnutie zrusi, a si¢asne rozhodne o schvéleni ziadosti.

11 C . . . P . . .
Ak spolufinancovanie ziadatel'ovi uklada vyzva/pisomné vyzvanie.
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a Kohézneho fondu na programoveé obdobie 2007 - 2013 v platnom zneni
(http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatiD=7540). Finanéna pomoc je odliSna podla formy pomoci ako aj typu ziadatela
o NFP (potenciélneho prijimatela).

Maximalna intenzita pomoci nesmie prekrocit hodnotu uvedent v prislusnej vyzve/pisomnom vyzvani. Subjekt, opravneny
Ziadat o NFP podra prislusnej schémy $tatnej pomoci/schémy pomoci de minimis postupuje zaroven podia tejto schémy,
pokial vo vyzve/pisomnom vyzvani nie je uvedené inak.

2.9 Dalsie podmienky poskytnutia pomoci alebo podpory

Nenavratny finan&ny prispevok mozno poskytnat len prijimatelovi, ktory pocas platnosti a Uginnosti zmluvy spifia nasledovné
podmienky:

1. mé vysporiadané finanéné vztahy so $tatnym rozpoctom'?;

2. nema darnové nedoplatky;

3. nema nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevky na starobné déchodkové
sporenie;

4. nie je voCi nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v restrukturalizacii a nebol proti nemu
zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku;

5. neporusil z&kaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania podla zakona €. 82/2005 Z. z. o nelegalne;
praci a nelegalnom zamestnavani v zneni neskorsich predpisov. V pripade porusenia nelegalneho
zamestnavania $tatneho prislusnika tretej krajiny podra § 2 ods. 2 uvedeného zakona neporusil zakaz
nelegalneho zamestnavania v obdobi piatich rokov od porusenia tohto zakazu;

6. vie zabezpedit spolufinancovanie projektu, t. j. disponuje s pozadovanou vyskou finanénych prostriedkov;

7. nie je voCi nemu vedeny vykon rozhodnutia napr. podla zdkona 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch
a exekucne;j innosti (Exekucny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, zakona €. zakona 563/2009 Z. z. o
sprave dani (darovy poriadok) a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov a pod.;

8. nie je vrozpore s pravidlami zakazu konfliktu zaujmov (zverejnené na webovom sidle www.esf.gov.sk)

V pripade neplnenia jednej alebo viacerych podmienok poskytnutia pomoci je Ziadatel/prijimatel’ povinny bezodkladne tuto
skutoCnost oznamit poskytovatelovi pomoci.

V pripade, Ze sa pomoc poskytuje aj v zmysle schémy pomoci, musi byt zachované aj:

Prijimatelom nemdZe byt subjekt, voci ktorému je narokované vratenie pomoci na zaklade predchadzajiceho rozhodnutia
Komisie, v ktorom bola tato pomoc oznaCend za neopravnenu a nezlucitelnd so spoloénym trhom.

Prijimatefom pomoci nemodzu byt do 25.12.2014 podniky/subjekty v tazkostiach, ktory spifiajii kritéria uvedené v usmerneni
Spoloenstva o 8tdtnej pomoci na zachranu areStrukturalizaciu firiem v tazkostiach. PodrobnejSie  pozri
http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=123 .

Prijimatelom pomoci nemdzu byt od 26.12.2014 podniky/subjekty v tazkostiach, ktory spifiaju kritéria uvedené v usmerneni
SpoloCenstva o Statnej pomoci na zachranu  areStrukturalizaciu firiem v tazkostiach. PodrobnejSie  pozri
http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=123 .

Poskytovatel pomoci mdze vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani stanovit aj dalSie podmienky
poskytnutia pomoci.

210 Prioritna téma, meratelné ukazovatele, sankény mechanizmus

Vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani je uvedend prioritnd téma, vo va&sine pripadov jedna. Na
zaklade prioritnych tém je v programovom obdobi 2007 — 2013 kategorizovand pomoc zo Strukturélnych fondov. Na kazdu
prioritni tému s naviazané urcité ukazovatele.

12 Uvedena podmienka nie je totoznd v plnom rozsahu s podmienkou podla § 8a ods. 4a) zdkona 523/2004 o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov, nakol’ko ustanovenie ods. 9 citovaného paragrafu uvadza, ze tato
podmienka sa nevztahuje na doticie poskytované z prostriedkov Statneho rozpoctu uréené na financovanie spoloénych
programov Slovenskej republiky a Eurdpskej unie. Pri posudzovani pripadov nevysporiadanych finanénych vztahov z
titulu porusenia pravnych predpisov EU/SR alebo porusenia podmienok zmluvy o NFP prijimatefom je potrebné
postupovat’ zo strany RO vzdy individudlne, a to z dovodu prezumpcie neviny prijimatel’a, resp. ziadatel'a, avSak s
prihliadnutim na zavaznost’ porusenia, resp. potvrdenie podvodu.
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V prilohe €. 1 prirucky pre ziadatela o NFP su uvedené meratelné ukazovatele a spdsob ich vyberu.
Vo v8eobecnosti si musi kazdy ziadatel o NFP vybrat minimalne jeden ukazovatel vysledku a jeden ukazovatel dopadu.

Ak poskytovatel pomoci stanovi v konkrétnej vyzve/pisomnom vyzvani ukazovatele, ktorymi chce dosiahnut ciele
vyzvy/pisomného vyzvania a ktoré po dobu platnosti zmluvy o poskytnuti NFP aj bude sledovat, Ziadatel o NFP je povinny
vybrat' si z tychto ukazovatefov.

Ziadatel vypni meratelné ukazovatele v logickej nadvdznosti na realizované aktivity projektu. Nelplné vyplnenie
relevantnych meratelnych ukazovatelov definovanych vo vyzvelpisomnom vyzvani ma automaticky za nésledok vyradenie
Ziadosti o NFP z dalSieho procesu hodnotenia.

V pripade, ak Ziadatel o NFP vo svojom projekte planuje prispiet aj k napifianiu ciefov horizontalnych priorit, musi zadat
zvolené meratelné ukazovatele aj v prislusnych &astiach Ziadosti o NFP, tykajucich sa horizontalnych priorit. Ziadatel o NFP
zaroven vypini cielovi/planovanu hodnotu meratelného ukazovatela HP rovnako, ako pri meratelnych ukazovateloch
projektu. Ak poskytovatel pomoci vyberie relevantné ukazovatele HP s ohfadom na zameranie vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania, zvolené vhodné ukazovatele je potrebné vybrat z meratelnych ukazovatelov
stanovenych v prilohe €. 1 prirucky pre ziadatela o NFP.

Pokial Ziadatel o NFP v ziadosti o NFP uvedie aj iné ukazovatele, ktoré sa nebudu zo strany poskytovatela pomoci sledovat,
tieto ukazovatele nemaju Ziadny vplyv v procese vyberu a hodnotenia Ziadosti o NFP a sluzia len pre Ziadatela..

Vymedzenie niektorych ukazovatelov je stanovene vo Vyklade najpouzivanejsich meratelnych ukazovatefov projektov OP
ZaS! (http:/lwww.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1991). Ziadatel o NFP vyberie nazov meratelného ukazovatefla,
mernu jednotku (pocet), vychodiskovu a planovanu hodnotu meratefného ukazovatela.

V ramci vysledkovych ukazovatelov je vychodiskovou hodnotou nulova hodnota. Rok vychodiskovej hodnoty vysledkového
ukazovatefa je rok podania Ziadosti o NFP.

Viychodiskovou hodnotou pre meratelné ukazovatele dopadu je hodnota v roku ukoncenia realizacie projektu a planovanou
hodnotou je hodnota obdobia udrzatelnosti projektu.

Vlybrané meratelné ukazovatele budi sledované pocas celej realizacie projektu aich dosiahnutie bude premietnuté do
zavere¢ného vyhodnotenia. Planované hodnoty meratelnych ukazovatefov budl premietnuté do zmluvy o poskytnuti
NFP/rozhodnutia o schvéleni Ziadosti o NFP a su pre UspeSného Ziadatela s ktorym bude podpisana zmluva
o poskytnuti NFP(prijimatefla) zavéazné.

Naplnenie zmluvne stanovenych hodnét meratelnych ukazovatelov vysledku je na konci realizacie aktivit projektu
pre prijimatela zdvazné. V pripade ich nenaplnenia, poskytovatel pomoci poskytnuty NFP krati proporcionalne k
miere ich naplnenia, t. j. uplatni sankény mechanizmus. V/ynimkou z tohto postupu je povolena tolerancia nedosiahnutia
stanovenej hodnoty a vznik nepredvidanych okolnosti vyluéujicich zodpovednost (napr. legislativnej zmeny) na strane
prijimatela, t,j. nezvratenie neziaduceho stavu v projekte ani na zaklade aktivnej spolupréace s poskytovatelom pomoci.

Kratenie poskytnutého NFP podla sankéného mechanizmu sa vykona v zavereCnej Ziadosti o platbu, resp. ak je to
relevantné, postupuje v stlade s pravidlami upravenymi vo vecne prisluSnych zavéznych dokumentoch k nezrovnalostiam.
V OP ZaSl je uplatfiovany nasledovny systém kratenia zmluvne dohodnutého NFP (sank&ny mechanizmus):

Interval dosiahnutej hodnoty
ukazovatela vysledku

Vyska sankcie zo zmluvne dohodnutého NFP

projekty s povolenou toleranciou
nedosiahnutia zmluvne stanovenej
hodnoty meratelného ukazovatela
vysledku
do 5 % vratane

projekty s povolenou toleranciou
nedosiahnutia zmluvne stanovenej
hodnoty meratelného ukazovatela
vysledku
nad 5% do 25 % vratane

95% a viac neuplatfiuje sa neuplatriuje sa
75% - 94% do 10% neuplatiiuje sa
65% - 74% do 20% do 10%
55% - 64% do 30% do 15%
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45% - 54% do 40% do 20%
35% - 44% do 50% do 30%
25% - 34% do 70% do 50%
15% - 24% do 70%
do vysky poskytnutého NFP
0% - 14% do vySky poskytnutého NFP

Postup uplatiiovania sankéného mechanizmu pre prijimatela je blizSie popisany v Prirucke pre prijimatela.
2.11 Obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac

Na pouzitie nenavratného finanéného prispevku ako prostriedkov $tatneho rozpodtu v zmysle zakona €. 523/2004 Z. z. o
rozpo&tovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov sa vztahuju vieobecné pravidla EU pre verejné
obstaravanie, pravne predpisy SR upravujuce verejné obstaravanie a prislusné ustanovenia zmluvy o poskytnuti
NFP/rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP*.

Presné pravidla a postupy pri obstaravani tovarov, sluZieb a stavebnych prac, ktoré musi ziadatel o NFP/prijimatel dodrzat,
aby mu boli vydavky uznané ako opravnené, su stanovené v Usmerneni RO & N5/2008 v G¢innom zneni, ktoré je
zverejnené na stranke www.esf.gov.sk v Casti Dokumenty / Priru¢ky a usmernenia pre prijimatelov.

2.12 Publicita projektu

Prijimatelia st povinni informovat u€astnikov projektu a verejnost o tom, ze aktivity, ktoré realizuju, sa uskuto€iuju vdaka
pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z Eurdpskeho socidlneho fondu. Prostrednictvom informaénych
aktivit su povinni v ¢o najvacSej moznej miere prispiet k vymene skisenosti a Sireniu osved&enych postupov, pricom
neustale zddraziuji spolutiéast EU. Finanéna spolutéast EU, konkrétne ESF musi byt zdéraznena v priebehu celej doby
realizacie projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit, ako aj po jeho ukonéeni, a to pre vSetkych
zainteresovanych — od cielovych skupin az po vSeobecnu verejnost (pri prezentacii projektu napr. v médiach, na webovom
sidle a vyroénych spravach, po¢as konferencii, seminarov a pod.).

Na Urovni kazdého projektu spolufinancovaného z ESF je potrebné uplatfiovat’ pravidia informovania a publicity, ktoré
definuje Manual pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF , Manual logotypu ESF, Manual logotypu OP
aManual logotypu SORO, ktoré su zverejnené na webovej stranke www.esf.gov.sk (v Casti ,Informovanie a publicita)
a webovej stranke SORO - www.iazasi.gov.sk.

Poziadavky pri realizacii jednotlivych nastrojov publicity si uvedené a podrobnejSie popisané v Manuali pre informovanie a
publicitu pre prijimatelov v ramci ESF a prijimatel je povinny ich dodrziavat.

213 Zmeny vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP13

V zmysle zakona ¢&. 528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov je riadiaci organ (prostrednictvom SOROQ) opravneny vyzvu
na predkladanie ziadosti o NFP menit az do jej uzavretia s vynimkou podmienok opravnenosti Ziadatefa o NFP, partnera, ak
sa partner spolupodiela na priprave a realizacii projektu, aktivit realizacie projektu, miesta realizacie projektu, hodnotiacich
a vyberovych kritérii, opravnenosti cielovej skupiny a spdsobu financovania.

V pripade, ak by malo prist k zmene podmienok poskytnutia pomoci uvedenych v predchadzajucom odseku, RO
(prostrednictvom SORO) vyzvu na predkladanie Ziadosti 0 NFP zrusi.

V pripade nepodstatnych zmien vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP (napriklad vysvetlenie alebo spresnenie niektorych
Casti prirucky pre ziadatela o NFP, zmena formalnych naleZitosti vyzvy, zmena priloh vyzvy a podobne) su tieto zmeny
zverejnené formou oznamu, resp. usmernenia na stranke SORO - www.iazasi.gov.sk awww.esf.gov.sk. RO
(prostrednictvom SORO) méze v tomto pripade prediZit vyzvu o primerany poéet dni (v zavislosti od rozsahu a zavaznosti
zmien).

Ak dbjde k zmene opravnenosti vydavkov, Casovej opravnenosti realizacie projektu alebo k dal§im podmienkam poskytnutia
pomoci, uvedenym vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP, RO (prostrednictvom SORO) vyzvu na predkladanie Ziadosti
o NFP pozastavi minimalne na 15 kalendarnych dni, tzn. termin uzavretia vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP sa predlZi

13 Netyka sa narodnych projektov, pokial’ si RO toto pravo nevyhradil priamo v pisomnom vyzvani.
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o Cas jej pozastavenia. Pozastavenie vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP nema vplyv na moZnost pripravy Ziadosti o NFP
na verejnom portali ITMS.

Z uvedeného dévodu odporu¢ame ziadatefom o NFP sledovat’ webové sidlo SORO - www.iazasi.gov.sk a stranku
www.esf.gov.sk kde su pripadné zmeny vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP zverejiiované.
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3 Ako poziadat' o NFP

O nenavratny finanény prispevok je potrebné poziadat predloZzenim vypinenej Ziadosti o NFP ato v elektronickej forme
prostrednictvom verejného portalu ITMS (podrobnejsie vid. kapitola 4) a sucasne jej zaslanim poskytovatelovi pomoci
v pisomnej forme.

Ziadost o NFP je &tandardné tlagivo, ktorého forma a naleZitosti st stanovené v SR SFaKF na programové obdobie 2007-
2013. Tvori ho samotna Ziadost a prilohy. Prilohou €. 1 je vzdy Opis projektu vratane tabulky rozpoctu projektu. Prilohy
k ziadosti o NFP sa predkladaju len k pisomnej forme Ziadosti.

3.1 Povinné prilohy k pisomnej forme ziadosti o NFP

Uplny zoznam priloh, ktoré je Ziadatel o NFP povinny predioZit k Ziadosti o NFP je uvedeny vo formulari Ziadosti o NFP,
ktora je sucastou prislunej vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP/pisomného vyzvania. Uvedené prilohy je povinny Ziadatel
o NFP kompletne predloZit k vytlaCenej Ziadosti o NFP.

(Na verejnom portali ITMS ma Cast Prilohy pre Ziadatela o NFP iba informativny charakter, preto nie je potrebné, aby ich tam
elektronicky nahraval, Prilohy k ziadosti o NFP predklada Ziadatel aj na CD/DVD, ako sU&ast elekironickej verzie Ziadosti
oNFP.)

3141 Dopytovo-orientované projekty
SORO vyzaduje miniméalne nasledovné prilohy:

1. opis projektu vratane rozpoCtu projektu. Opis projektu vratane rozpoétu projektu su prilohou €. 1 ziadosti 0 nenavratny
finanény prispevok. Postup pri vypracovani opisu projektu a rozpoctu projektu je uvedeny vo vyklade k vyplneniu opisu
projektu, ktory je prilohou €. 6 tejto prirucky.

2. Uctovna zavierka' (relevantné len v pripade, ak Udaje nie su overitelné z verejne dostupnych Udajov alebo ziskanim
informacii priamo od iného vecne prisluSného organu v zmysle metodického vykladu CKO zo dria 15.7.2014)

a) za posledné ukoncené U¢tovné obdobie, ktora je overena auditorom v stlade s ustanoveniami zakona o uétovnictve
o overovani Uctovnej zavierky auditorom a Spravu o vysledku auditu (v pripade, Ze ziadatel o NFP ma povinnost
auditu v zmysle zakona o Uctovnictve)'s; uvedené neplati pri osobitnych typoch projektov, kde povinnost overenia
uctovnej zavierky je odliSna od povinnosti stanovenej v zakone o U¢tovnictve (napr. pri verejnych vysokych skolach);

b) za posledné ukonéené Gctovné obdobie potvrdena prislusnym Dafovym Uradom (v pripade, Ze Ziadatel o NFP nema
povinnost auditu v zmysle zakona o Uctovnictve);

c) v zmysle zakona o U¢tovnictve (napr. v pripade opatreni/schém Statnej pomoci/pomoci de minimis, zameranych
na podporu zacinajucich podnikatel'skych subjektov); tato povinnost neplati pre subjekty, ktoré z dévodu datumu ich
vzniku (ak je totozny s rokom vyhlasenia vyzvy) uétovnu zavierku za sledované uctovné obdobie nezostavuju;

d) za posledné ukoncené Uctovné obdobie, ktora je overena auditorom (v zmysle § 9 ods. 4 zékona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, resp. v zmysle § 9 ods. 4 zakona ¢. 302/2001 Z. z. 0 samosprave
VUC (z4kon o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov) a zaveretny Uget schvaleny prislugnym
zastupitelstvom, ak je Ziadatefom o NFP subjekt tzemnej samospravy;

3. overena kopia dokladu o prideleni ICO, nie starsia ako 3 mesiace ku diu predloZenia Ziadosti o NFP; nie je relevantné
pre subjekty Uzemnej samospravy;

4. Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP (priloha €. 2). V Cestnom vyhlaseni Ziadatel o NFP vyhlasuje, ze:

a) ma vysporiadané finanéné vztahy so Statnym rozpoctom;

b) nemé dariové nedoplatky;

c) nema nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socidlne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové
sporenie;

d) nie je vodi nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v reStrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty
navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku;

e) neporusil zakaz nelegalnej prace a nelegalneho zamestnavania podla osobitného predpisu'® za obdobie od jeho
ucinnosti (1. april 2005) a v pripade poruenia nelegalneho zamestnavania $tatneho prisludnika tretej krajiny podfa §

14
15

Ziadatel’, ktory nie je u&tovnou jednotkou v zmysle zakona o iétovnictve, uétovni zavierku nepredklada.

V pripade vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP/pisomného vyzvania, kde termin uzavretia vyzvy /termin predloZenia ziadosti o NFP
prechadza do nasledujuceho roku sa za splnenie uvedenej podmienky povazuje predlozenie uctovnej zavierky za posledny rok (posledné
uctovné obdobie), v ktorom bola tato uctovna zavierka overena auditorom (teda aj rok predchadzajici roku, v ktorom sa skoncila
uvedena lehota).

16 § 12 ods. 5 zakona €. 528/2008 Z. z. v zneni nesk. predpisov a zakona ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani

V zneni neskor$ich predpisov
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1.

12.

2 ods. 2 pism. c) z. €. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegalnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov za obdobie piatich rokov od porusenia tohto zakazu;

f) zabezpeCi spolufinancovanie projektu z vlastnych zdrojov v zavislosti od charakteru a velkosti projektu a
predpokladanej dizky realizacie projektu (za postatujice je mozné povazovat aj prediozenie dokladu
zabezpecujlceho spolufinancovanie vlastnych zdrojov, potrebnych na spolufinancovanie projektu po¢as 1. roku
realizacie projektu);

g) voCi nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia'” (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy);

h) ma schvaleny program hospodarskeho rozvoja a socidlneho rozvoja a prisluSni uzemnoplanovaciu dokumentaciu
podia § 7 ods. 8 a § 8 ods. 8 zakona o podpore regionalneho rozvoja - iba v pripade subjektov Uzemnej
samospravy;

i) nie je subjektom, ktory je vramci svojej ¢innosti zapojeny do hospodarskej €innosti'® ato v pripade, Zze pomoc
poskytnuté takémuto subjektu by znamenala pomoc, ktora naruuje alebo pri ktorej hrozi naruSenie hospodarske;
staze a ovplyviiuje obchod medzi Elenskymi $tatmi EU.

j) nie je vrozpore s pravidlami zakazu konfliktu zaujmov. Pravidla konfliktu zaujmov aplikované v OP ZaSI su
zverejnené na webovom sidle www.esf.gov.sk (http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1958);

elektronicka verzia opisu projektu vratane rozpodtu projektu, a v pripade relevantnosti aj finanénej analyzy projektu a
analyzy nakladov a prinosov projektu na elektronickom nosiéi v zmysle podmienok definovanych vo vyzve
na predkladanie Ziadosti o NFP;

zavizné stanovisko USVRK o schvaleni podpory LSKxP (len v pripade projektov, ktoré st stéastou LSKxP);

sthlas (priloha €. 7);

v pripade opravnenosti vydavkov na riadenie projektu prostrednictvom oséb, ktoré s prijimatelovi v pracovnopravnom
alebo obdobnom pravnom vztahu (napr. pracovny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
apod., pricom zmluvny vztah nie je vysledkom verejného obstaravania) sa na preukazanie adekvatnej kvalitativne;
stranky k Ziadosti o platbu predklada:

a) zivotopis vo formate EUROPASS alebo jeho ekvivalent s uvedenim overitelnych referencii,

b) doklad o vzdelani (napr. diplom),

c) potvrdenie zamestnavatela o dizke odbornej praxe (s uvedenim zagiatku a ukondenia praxe, vo formate ,kalendamy
mesiac/kalendarny rok“) v oblasti vykonu pozicie v projekte, alebo inym ekvivalentnym dokumentom overitelne
preukazujucim vykon v prisluSnej oblasti.

zadanie na vypracovanie analyz/stratégii/Studii/expertizy/plany a iné vystupy, ak je relevantné (kapitola 2.2.4);

. vysledok prieskumu trhu (min. 3 zujemcov/uchadzagov/navrhovatelov na predmet zékazky sluzby) s cielom identifikacie

aktualnych Urovni cien pre hodnotu analyz/stratégii/$tadii/expertiz/planov a inych vystupov, ak je relevantné;

vypis z registra trestov Ziadatela a v8etkych Clenov tatutarneho orgénu Ziadatela, prokuristu/-ov a osoby spinomocnene;
zastupovat Ziadatela v konani o ZONFP nie star$i ako 3 mesiace ku diiu predlozenia ZoNFP preukazujlci, Ze tieto osoby
neboli pravoplatne odsudené za trestny €in korupcie, za trestny &in poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej Unie,
za trestny Cin legalizacie prijmu z trestnej Cinnosti, za trestny &in zalozZenia, zosnovania a podporovania zloCinecke;
skupiny alebo za trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe.

dalSie prilohy, ak tak stanovi SORO v zozname priloh v Ziadosti o NFP a v prilohe €. 1 prirugky.

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatefa o NFP (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), musi Ziadater
o NFP namiesto nej predloZit Cestné vyhlasenie ziadatela o NFP o nepredloZeni prilohy Ziadosti o NFP (priloha €. 3),
v ktorom adekvéatne od6vodni, preco pre neho nie je niektora z priloh relevantna.

Ziadate! o NFP si mbze skontrolovat Uipinost predkladanych priloh aj v Kontrolnom zozname Uplnosti Ziadosti o NFP (priloha
€. 4a).

17
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Napr. podl'a zdkona €. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti (Exekuény poriadok) v zneni nesk. predpisov, zdkona
563/2009 Z. z. 0 sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nesk. predpisov a pod.

Hospodarsku ¢innost’ mézu vykonavat’ neziskové organizacie, neziskové organizacie poskytujuce verejnoprospesné sluzby, obcianske
zdruzenia, zdruZenia obc¢anov, nadacie a i, ktoré vykonavaju hospodarsku (ekonomicku) cinnost’ za ucelom dosahovania zisku, resp
poskytuji tovary a sluzby za uhradu, alebo realizuju aktivity, ktorych vystupom je hospodarska (ekonomicka) ¢innost' za ucelom
dosahovania zisku, resp. ponukanie tovarov a sluzieb za thradu.
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Poznamka:

Ziadatel o NFP, ktorého Ziadost o NFP bola odporuéena na schvalenie, je pred vydanim rozhodnutia o schvéleni Ziadosti
o NFP povinny k splneniu podmienok poskytnutia pomoci uvedenych v &asti 3.1.1 bod 4 pism. b), c), d), e) tejto prirucky, ku
ktorym ziadatel o NFP k Ziadosti o NFP predloZil len estné vyhlasenie, predloZit potvrdenia miestne prislusného dafového
organu, Socialnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne, prislusného konkurzného sudu (nie je relevantné pre subjekty
verejnej spravy) a potvrdenia prislusného inSpektoratu prace. Uvedené potvrdenia nesmu byt ku diu ich predloZenia starSie
ako 3 mesiace.

Podmienka, Ze Ziadatel nema dariové nedoplatky , nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, sociélne poistenie
a nedoplatky prispevkov na starobné dochodkové sporenie, je splnena doloZzenim potvrdenia ziadatefa o NFP o schvaleni
splatkového kalendara.

Ziadatel o NFP, ktorého Ziadost o NFP bola odporu¢ena na schvalenie, je pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
o NFP povinny k spineniu podmienok poskytnutia pomoci uvedenych v &asti 3.1.1 bod 4 pism. f) tejto prirucky predlozit
doklad o zabezpedeni spolufinancovania projektu zo strany ziadatela o NFP napr. vypis z bankového uctu, resp. potvrdenie
komercnej banky, Ze ziadatel o NFP disponuje pozadovanou vyskou finanénych prostriedkov, Gverovd zmluvu, uznesenie
zastupitelstva v pripade subjektov Uzemnej spravy, vyhlasenie Statutarneho organu ziadatefa o NFP v pripade subjektov
Statnej spravy.

Ziadatel o NFP, ktorého Ziadost o NFP bola odporudena na schvalenie, pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
o NFP je povinny k splneniu podmienok poskytnutia pomoci uvedenych v Casti 3.1.1 bod 4 pism. h) tejto prirucky predlozit
overenu képiu, alebo vypis z uznesenia zastupitelstva subjektu zemnej samospravy o schvéleni programu hospodarskeho
rozvoja a socialneho rozvoja subjektu Gzemnej samospravy a prislusnej Gzemnoplanovacej dokumentacie podia § 7 ods. 8 a
§ 8 ods. 8 zakona o podpore regionalneho rozvoja v pripade subjektov GUzemnej samospravy.

V pripade projektu generujuceho prijem (€. 8 usmernenia RO €. N3/2007 v platnom zneni) je mozné spdsobilost zabezpecit
spolufinancovanie projektu deklarovat aj na zaklade hospodarskych vysledkov prostrednictvom finanénej analyzy ziadatela o
NFP.

V pripade subjektov sukromného sektora musi byt takato analyza spojena s posudenim, &i sa nejedna o podnik
v tazkostiach (vid. Cast 2.9) vzmysle definicie Nariadenia Komisie (ES) ¢. 800/2008, resp. usmernenia Spolocenstva
o Statnej pomoci na zachranu a restrukturalizaciu firiem v tazkostiach ¢. 2004/C244/02.

3.1.2  Naérodné projekty (Standardné prilohy)

1. opis projektu, vratane rozpoCtu projektu. Opis projektu vratane rozpoctu projektu su prilohou €. 1 Ziadosti 0 nenavratny
finanény prispevok. Postup pri vypracovani opisu projektu a rozpoctu projektu je uvedeny vo vyklade k vyplneniu opisu
projektu, ktory je prilohou €. 6 tejto prirucky.

13. Utovna z&vierka'® (relevantné len v pripade, ak Udaje nie su overitelné z verejne dostupnych udajov alebo ziskanim
informécii priamo od iného vecne prislusného organu v zmysle metodického vykladu CKO zo dia 15.7.2014)

a) za posledné ukoncené U¢tovné obdobie, ktora je overena auditorom v stlade s ustanoveniami zakona o uctovnictve
o0 overovani Uctovnej zavierky auditorom a Spravu o vysledku auditu (v pripade, Ze Ziadatel o NFP mé& povinnost
auditu v zmysle z&kona o Uctovnictve)2; uvedené neplati pri osobitnych typoch projektov, kde povinnost overenia
Uctovnej zvierky je odliSné od povinnosti stanovenej v zakone o Uctovnictve (napr. pri verejnych vysokych Skolach);

b) za posledné ukonéené Gctovné obdobie potvrdena prislusnym Dafovym Gradom (v pripade, Ze Ziadatel o NFP nema
povinnost auditu v zmysle zakona o Uctovnictve);

c) v zmysle zakona o U&tovnictve (napr. v pripade opatreni/schém Statnej pomoci/pomoci de minimis, zameranych
na podporu zacinajucich podnikatel'skych subjektov); tato povinnost neplati pre subjekty, ktoré z dévodu datumu ich
vzniku (ak je totozny s rokom vyhlasenia vyzvylvyhotovenia pisomného vyzvania) uctovnu zavierku za sledované
ucétovné obdobie nezostavuju;

d) za posledné ukoncené Uctovné obdobie, ktora je overena auditorom (v zmysle § 9 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, resp. v zmysle § 9 ods. 4 zakona ¢. 302/2001 Z. z. 0 samosprave
VUC (zakon o samospravnych krajoch) v zneni neskorsich predpisov) a zaveregny Ucet schvaleny prislu$nym
zastupitelstvom, ak je Ziadatefom o NFP subjekt izemnej samospravy;

19 . > o . . P . .
% Ziadatel , ktory nie je ictovnou jednotkou v zmysle zakona o uctovnictve, uc¢tovni zavierku nepredklada. Uctovnu zavierku nepredklada

ani rozpoctova, alebo prispevkova organizacia v pdsobnosti MPSVR SR.

2 V pripade vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP/pisomného vyzvania, kde termin uzavretia vyzvy /termin predlozenia ziadosti o NFP

prechadza do nasledujuceho roku sa za splnenie uvedenej podmienky povazuje predlozenie uctovnej zavierky za posledny rok (posledné
uétovné obdobie), v ktorom bola tato uétovna zavierka overend auditorom (teda aj rok predchadzajuci roku, v ktorom sa skongéila
uvedena lehota).
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10.

1.

12.
13.

doklad potvrdzujlci pravnu subjektivitu Ziadatela (napr. overené képia dokladu o prideleni ICO), nie starsi ako 3 mesiace
ku diu predloZenia Ziadosti o NFP; nie je relevantné pre subjekty Uzemnej samospravy a rozpoCtové a prispevkové
organizécie v pdsobnosti MPSVR SR, pokial dalej nie je ustanovené inak;

potvrdenie miestne prislusného spravcu dane, ze Ziadatel neméa dariové nedoplatky, nie starSie ako 3 mesiace ku driu
predloZenia ziadosti o NFP (ak potvrdenie bude starSie ako 3 mesiace v ¢ase pred vydanim rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o NFP, ziadatel je povinny predlozit nové, aktualne potvrdenie);

potvrdenie Socialnej poistovne a kazdej zdravotnej poistovne, Ze Ziadatel neméa nedoplatky poistného na zdravotné
poistenie, socidlne poistenie a prispevkov na starobné déchodkové sporenie, nie starSie ako 3 mesiace ku driu
predloZenia ziadosti o NFP (ak potvrdenie bude starSie ako 3 mesiace v ¢ase pred vydanim rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o NFP, ziadatel je povinny predlozit nové, aktualne potvrdenie);

potvrdenie prisluSného konkurzného sudu, Ze voci Ziadatelovi nie je vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze,
v reStrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku, nie starSie ako
3 mesiace ku diiu predloZenia Ziadosti o NFP (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy). Ak potvrdenie bude starSie
ako 3 mesiace v ase pred vydanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP, Ziadatel je povinny predlozit nové, aktuélne
potvrdenie);

potvrdenie prisludného inSpektoratu prace, ze neporusil zdkaz nelegélnej prace a nelegalneho zamestnavania podla
osobitného predpisu'® za obdobie od jeho ucinnosti (1. april 2005) a v pripade poruSenia nelegalneho zamestnavania
Statneho prisludnika tretej krajiny podfa § 2 ods. 2 pism. c) zakona ¢&. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegalnom
zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov za obdobie piatich rokov od porusenia tohto zakazu. Potvrdenie
preukazuijuce vysSie uvedené skutoénosti nesmie byt starSie ako 3 mesiace ku driu predloZenia Ziadosti o NFP;

. Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP (priloha €. 2b). V ¢estnom vyhlaseni Ziadatel o NFP vyhlasuje, ze:

a. ma vysporiadané finanéné vztahy so Statnym rozpoctom;

b. vodi nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia?' (nie je relevantné pre subjekty verejnej spravy);

C. nie je subjektom, ktory je vradmci svojej Cinnosti zapojeny do hospodarskej ¢innosti?? a to v pripade, Ze pomoc
poskytnutd takémuto subjektu by znamenala pomoc, ktora narusuje alebo pri ktorej hrozi naruSenie hospodarskej
sttaze a ovplyviiuje obchod medzi &lenskymi &tatmi EU;

d. zabezpeci spolufinancovanie projektu z vlastnych zdrojov v zavislosti od charakteru a velkosti projektu a
predpokladanej dizky realizacie projektu (za postatujice je mozné povazovat aj prediozenie dokladu
zabezpec€ujlceho spolufinancovanie vlastnych zdrojov, potrebnych na spolufinancovanie projektu pocas 1. roku
realizacie projektu), ak je to relevantné;

€. nie je vrozpore s pravidlami zakazu konfliktu zaujmov. Pravidla konfliktu zaujmov aplikované v OP ZaSI su
zverejnené na webovom sidle www.esf.gov.sk (http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1958);.

elektronicka verzia opisu projektu vratane rozpoctu projektu, a v pripade relevantnosti aj finanénej analyzy projektu a
analyzy nakladov a prinosov projektu na elektronickom nosici v zmysle podmienok definovanych v pisomnom vyzvani;

overena kdpia uznesenia zastupitelstva subjektu Uzemnej samospravy o schvaleni programu hospodarskeho rozvoja
a socialneho rozvoja subjektu Uzemnej samospravy a prislusnej Uzemnoplanovacej dokumentacie podla § 7 ods. 8 a § 8
ods. 8 zakona o podpore regionalneho rozvoja v pripade subjektov Uzemnej samospravy;

zavazné stanovisko USVRK o schvaleni podpory LSKxP (len v pripade projektov, ktoré st sti¢astou LSKxP);

suhlas (priloha €. 7);

v pripade opravnenosti vydavkov na riadenie projektu prostrednictvom oséb, ktoré su prijimatelovi v pracovnopravnom
alebo obdobnom préavnom vztahu (napr. pracovny pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
apod., pricom zmluvny vztah nie je vysledkom verejného obstaravania) sa na preukazanie adekvatnej kvalitativnej
stranky k ziadosti o platbu predklada:

a) Zivotopis vo formate EUROPASS alebo jeho ekvivalent s uvedenim overitelnych referencii,
b) doklad o vzdelani (napr. diplom),

21

22

Napr. podl'a zdkona €. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti (Exekuény poriadok) v zneni nesk. predpisov, zdkona
563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni nesk. predpisov a pod.

Hospodarsku ¢innost’ mézu vykonavat’ neziskové organizacie, neziskové organizacie poskytujiice verejnoprospesné sluzby, obé&ianske
zdruzenia, zdruZenia obc¢anov, nadacie a i, ktoré vykonavaju hospodarsku (ekonomicku) cinnost’ za ucelom dosahovania zisku, resp
poskytuji tovary a sluzby za uhradu, alebo realizuju aktivity, ktorych vystupom je hospodarska (ekonomicka) ¢innost' za ucelom
dosahovania zisku, resp. pontkanie tovarov a sluzieb za tthradu.
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c) potvrdenie zamestnavatela o dizke odbornej praxe (s uvedenim zagiatku a ukonéenia praxe, vo formate kalendarny
mesiac/kalendarny rok*) v oblasti vykonu pozicie v projekte, alebo inym ekvivalentnym dokumentom preukazujicim
overitelne vykon v prisludnej oblasti.

14. zadanie na vypracovanie analyz/stratégii/Stadii/expertizy/plany a iné vystupy, ak je relevantné (kapitola 2.2.4);

15. vysledok prieskumu trhu (min. 3 zaujemcov/uchadzacov/navrhovatelov na predmet zakazky sluzby) s cielom identifikacie
aktualnych Urovni cien pre hodnotu analyz/stratégii/Stadii/expertiz/planov a inych vystupov, ak je relevantné;

16. vypis z registra trestov Ziadatela a v3etkych &lenov Statutarneho organu Ziadatela, prokuristu/-ov a osoby splnomocnenej
zastupovat Ziadatela v konani o ZONFP nie stari ako 3 mesiace ku dfiu prediozenia ZoNFP preukazujiici, Ze tieto osoby
neboli pravoplatne odsudené za trestny ¢in korupcie, za trestny ¢in poSkodzovania finanénych zaujmov Eurdpskej Unie,
za trestny Cin legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti, za trestny ¢in zalozenia, zosnovania a podporovania zlo¢inecke;
skupiny alebo za trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe.

17. dalSie prilohy, ak tak RO stanovi v pisomnom vyzvani v zozname priloh v Ziadosti o NFP a v prilohe €. 1 prirucky.

V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na Ziadatefa o NFP (v zmysle platnych pravnych predpisov SR), musi ziadatel
o NFP namiesto nej predloZit Cestné vyhlasenie ziadatela o NFP o nepredloZeni prilohy Ziadosti o NFP (priloha €. 3),
v ktorom adekvatne oddvodni, pre¢o pre neho nie je niektora z priloh relevantna.

Ziadatel o NFP si méze skontrolovat Gplnost predkladanych priloh aj v Kontrolnom zozname Gplnosti Ziadosti o NFP (priloha
¢. 4b).

3.1.21 Narodné projekty rozpoétovych a prispevkovych organizacii v pdsobnosti MPSVR SR

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR (dalej len ,MPSVR SR) v zmysle zakona ¢islo 523/2004 Z. z. o
rozpodtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov kazdy rok predklada Ministerstvu financii
SR ro€né Uctovné zavierky a vypracovava navrh zavere¢ného Uétu kapitoly, ktory predklada ako informativny material viade
SR a Ministerstvu financii SR. Su¢astou zavere¢ného Uétu kapitoly su aj rozpoCtované prijmy a vydaje rozpoCtovych a
prispevkovych organizacii v pdsobnosti kapitoly MPSVR SR.

V pdsobnosti kapitoly MPSVR SR s prislusné sekcie MPSVR SR, rozpoctové a prispevkové organizacie zriadené rezortom
MPSVR SR (napr. IA ZaSl), alebo zriadené zakonom (napr. Ustredie prace, socialnych veci a rodiny zriadené v zmysle
zakona €. 453/2003 Z. z. o organoch Statnej spravy v oblasti socialnych veci, rodina a sluzieb zamestnanosti a o zmene
a doplneni niektorych zakonov) - tieto organizacie st napojené na rozpoCet kapitoly (dalej len ,organizacie napojené na
rozpoCet kapitoly). S ohfadom na vy33ie uvedené RO stanovuje rozsah povinnych priloh k Ziadosti o NFP pre organizacie
napojené na rozpocCet kapitoly nasledovne:

Prilohy, ktoré nemusia organizacie v pdsobnosti MPSVR SR prikladat’

a) Uctovna zavierka;

b) doklad o zabezpeceni spolufinancovania projektu zo strany Ziadatela v zavislosti od charakteru a velkosti projektu
a predpokladanej dizky realizacie projektu (napr. vypis z bankového Gétu, resp. potvrdenie komerénej banky, 7e
Ziadatel' disponuje pozadovanou vySkou finanénych prostriedkov; Uverova zmluva; uznesenie zastupitelstva v
pripade subjektov Uzemnej samospravy; vyhlasenie Statutdrneho orgénu Ziadatela v pripade subjektov Statne;
spravy);

c) doklad potvrdzujlci pravnu subjektivitu Ziadatela (napr. overena képia dokladu o prideleni ICO), nie starsi ako 3
mesiace ku dnu predlozenia Ziadosti o NFP;

Prilohy, ktoré musia organizacie v pdsobnosti MPSVR SR predkladat' raz ro€ne (ak uz v danom roku boli predloZené,
nie je potrebné ich pri nasledujucich Ziadostiach o nenavratny finanény prispevok opatovne v danom roku prekladat):

a) potvrdenie Socialnej poistovne a kaZdej zdravotnej poistovne, Ze Zziadatel nemé nedoplatky poistného na
zdravotné poistenie, socialne poistenie a prispevkov na starobné dochodkové sporenie, nie starSie ako 3 mesiace
ku driu predlozenia Ziadosti o NFP;

b) potvrdenie miestne prislusného spravcu dane, Ze Ziadatel nema dafové nedoplatky, nie starSie ako 3 mesiace ku
dfiu predloZenia Ziadosti o NFP;

c) Cestné vyhlasenie Ziadatela, Ze ma vysporiadané finanéné vztahy so $tatnym rozpoctom;

d) potvrdenie prisludného konkurzného sudu, Ze voci Ziadatelovi nie je vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze,
v reStrukturalizacii a nebol proti nemu zamietnuty névrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku, nie
starSie ako 3 mesiace ku dnu predlozenia Ziadosti o NFP;
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e) potvrdenie prisludného indpektoratu prace, ze neporusil zakaz nelegélnej prace a nelegélneho zamestnavania
podla osobitného predpisu za obdobie od jeho U€innosti (1. april 2005) a v pripade poruSenia nelegalneho
zamestnavania Statneho prislusnika tretej krajiny podla § 2 ods. 2 pism. ¢) zakona c. 82/2005 Z. z. 0 nelegalnej
praci a nelegalnom zamestnavani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov za obdobie piatich rokov od porusenia
tohto zakazu;

f)  Cestné vyhlasenie zZiadatela, ze voci nemu nie je vedeny vykon rozhodnutia;

3.1.3  Sposob predlozenia ziadosti o NFP

Predkladat Ziadost o NFP cez verejnt ¢ast ITMS je mozné iba za podmienky, Ze datum predloZenia spada medzi datumy
zverejnenia a uzavretia vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP/v pripade pisomného vyzvania, do terminu uplynutia lehoty na
predlozenie Ziadosti o NFP.

Po vyplneni Ziadosti o NFP podla kapitoly 4 ,Ako vypracovat ziadost o NFP* je potrebné vykonat kontrolu vyplnenych
Udajov. Ziadatel o NFP méZe odoslat Ziadost o NFP, ktora je v stave ,otvorena“ a u ktorej kontrola zadanych Gdajov
prebehla bez chyb, pri¢om stav Ziadosti o NFP sa po odoslani automaticky zmeni na ,0doslana“. V odoslanej Ziadosti o NFP
uz nie su mozné dalSie Upravy zo strany Ziadatela o NFP. Po jej odoslani verejny portal ITMS danu Ziadost o NFP prenesie
do CORE ITMS. Odoslanie elektronického (ale aj pisomného) vyhotovenia Ziadosti o NFP je potrebné vykonat do datumu
uzavretia vyzvy/do terminu uplynutia lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP, alebo do vy&erpania alokovanych prostriedkov
na vyzvu na predkladanie Ziadosti o NFP. Informéaciu o vy&erpani prostriedkov na priebeznl vyzvu na predkladanie Ziadosti
0 NFP zverejni SORO na svojom webovom sidle.

Ziadatel o NFP vyplnen( Ziadost o NFP (na Ziadosti o NFP nesmie byt ako podtla¢ oznatena ,DRAFT*) vytlaci cez aplikaciu
verejného portalu ITMS, podpiSe, opediatkuje?® a predlozi ju spolu s pozadovanymi prilohami v pisomnej forme
poskytovatelovi pomoci najneskér v defi uzavretia vyzvy/do terminu uplynutia lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP ako
doporuéenu zésielku, osobne alebo kuriérom, na adresu uvedenl vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom
vyzvani.

V pripade, ak Ziadatel o NFP chce vykonat zmeny v Ziadosti o NFP, resp. vziat svoju ziadost o NFP spat po jej odoslani cez
verejny portal ITMS, musi tak urobit spdsobom uvedenym v ¢asti 6.2.5 Opravy v Ziadosti o NFP a jej moznost ju zobrat
spat.

Pri vykonani zmien v Ziadosti o NFP Ziadatel o NFP musi okrem pisomnej Ziadosti o vykonanie zmeny v Ziadosti o NFP
opatovne vyplinit a odoslat novu ziadost o NFP elektronicky cez verejny portal ITMS ako aj zaslat ju poskytovatelovi pomoci
v pisomnej podobe, najneskor v8ak do uplynutia lehoty na predkladanie Ziadosti o NFP. Ak Ziadatel o NFP predlozi novu
Ziadost o NFP po uplynuti terminu uzavretia vyzvy/po uplynuti lehoty pisomného vyzvania na predkladanie Ziadosti o NFP,
Ziadost o NFP nebude akceptovana.

Ziadost o NFP v pisomnej podobe sa predklada zviazana v pevnej vézbe, vratane jej priloh, v jednom originali a v jednej
kopii (poskytovatel pomoci méze stanovit v ramci vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP/pisomného vyzvania aj iny pocet
kopii) v uzavretom a nepriehfadnom obale. Képie dokumentov nemusia byt overené.

Ziadost o NFP musi byt podpisana $tatutarnym organom Ziadatela o NFP a potvrdena odtlackom pegiatky Ziadatela o
NFP23, Podpisanim ziadosti o NFP Ziadatel o NFP potvrdzuje spravnost Udajov a akceptuje podmienky vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania.

Ak poskytovatel pomoci vo vyzvelv pisomnom vyzvani neur€il iny spdsob oznacenia obalu Ziadosti o NFP, Ziadatel o NFP
oznadi obal Ziadosti nasledovne:

nazov a adresa Ziadatela o NFP;

nazov projektu;

nazov a adresa poskytovatela pomoci2#;

nazov OP ZaSl;

nazov a ¢islo opatrenia (len v pripade dopytovo-orientovanych projektov);

kod vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP/ kdd pisomného vyzvania;

napis ,ZIADOST O NFP - NEOTVARAT*, resp. ,Ziadost o nenavratny finanény prispevok* a ,NEOTVARAT*.

23

o V pripade dopytovo-orientovanych projektov na adresu Implementaénej agentury pre OP ZaSI, podla vyhlasovatela vyzvy na

predkladanie ziadosti o NFP. V pripade narodnych projektov na adresu riadiaceho organu OP ZaSI.

V pripade, ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou overenie je uskutoénené iba podpisom $tatutarneho organu prijimatel’a
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V pripade, ak bola Ziadost o NFP osobne doruéena alebo podana na prepravu po termine uzavretia vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania, ak je doruéend inému subjektu, a tento subjekt ju nedoru¢i na RO/SORO véas a pod.,
Ziadost o NFP zasle poskytovatel pomoci neotvorenu spét ziadatelovi o NFP.

Dalsie informacie
Poskytovatel pomoci nezodpoveda za manipulaciu so Ziadostou o NFP, ktorl Ziadatel o NFP zaSle poStou a bude
poskodena, alebo nebude doruéena, ani za pripadné désledky, ktoré z toho vyplynu.

V pripade doruéenia kuriérom alebo postou dostane ziadatel o NFP doklad? potvrdzujuci doruéenie Ziadosti o NFP od
subjektu vykonavajuceho dorucenie zasielok. Vtomto pripade poskytovatel pomoci potvrdenie o osobnom doruceni
nevydava.

Ziadosti o NFP sa predkladaji poskytovatelovi pomoci v termine stanovenom vo vyzve/do terminu uplynutia lehoty na
predkladanie Ziadosti o NFP, priCom v pripade dorucenia poStou alebo kuriérom sa za defi odoslania povazuje def
odovzdania dokumentu na prepravu.

V ramci pisomného vyzvania moze Ziadatel predloZit iba jednu Ziadost o NFP. V dopytovo-orientovanych projektoch méoze
SORO tuto podmienku zadefinovat v Specifikich vyzvy na predkladanie Ziadosti (priloha €. 1).

Zhrnutie :

Ziadatel o NFP vyplni Ziadost o NFP v zmysle pokynov, uvedenych v tejto priru¢ke prostrednictvom verejného portalu ITMS
a vyplni opis projektu vratane rozpoctu projektu v stlade s vykladom k vypineniu opisu projektu (prilohy €. 5, 5a a 6).
Nésledne Ziadatel o NFP ziadost o NFP elektronicky odoSle prostrednictvom verejného portalu ITMS, wvytladi ju
v stanovenom poéte vytlackov a prilozi k nej véetky prilohy Ziadosti o NFP. Ziadost o NFP a kopie Ziadosti o NFP spolu
s prilohami Ziadatel o NFP zviaze, vloZi do jedného nepriehladného obalu, ktory oznaéi v zmysle priruéky pre Ziadatela
0 NFP a v listinnej forme ju doru¢i poskytovatelovi pomoci do terminu uzavretia vyzvy26/pisomného vyzvania.

Podrobné navody na zriadenie pristupu do verejnej Casti ITMS a pracu s ITMS pri priprave uvedenych dokumentov su
dostupné priamo vo verejnom portali ITMS po prihlaseni sa na webovom sidle www.itms.sk v zalozke Elektronicky manual,
ktory je mozné otvorit vo formate pdf, alebo elektronicky.

Na zaklade predchadzajucich skusenosti ziadatefom o NFP odporiéame, aby neodosielali Ziadosti o0 NFP prostrednictvom
verejného portalu az v def uzavretia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania. Ak sa v posledny def
vyskytnu s odoslanim problémy (technické, resp. na strane ziadatela o NFP), nie vzdy je dostatok ¢asového priestoru na ich
odstranenie, resp. odkonzultovanie s poskytovatefom pomoci.

® Postova dorudenka, potvrdenie kuriérskej sluzby a pod.

6 Resp. do vycerpania alokovanych prostriedkov na vyzvu . linformaciu o vy€erpani prostriedkov na priebeznu vyzvu zverejni SORO na
svojej internetovej stranke.
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4  Ako vypracovat’ ziadost o NFP

Ziadatel o NFP je povinny predloZit Ziadost o NFP cez verejny portal ITMS, ku ktorému potrebuje mat aktivny pristup
(podrobnejSie vid. ¢ast 4.1 Pristup do verejnej Casti ITMS). Ziadatel o NFP ziska pristup na verejny portal ITMS na webovej
stranke www.itms.sk na zaklade ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta.

Ziadatel o NFP vypracuje Ziadost o NFP vyplnenim elektronického formulara, prostrednictvom verejnej Casti ITMS.
Podrobny navod na korektné vyplianie jednotlivych Casti konkrétneho dokumentu (zéloziek) sa nachadza priamo na
verejnom portali ITMS v prirucke pre ITMS portal PO 2007-2013 (PRU_ITMS_ PORTAL_PO_2007-2013).

Po vyplneni zabezpedi elektronické odoslanie Ziadosti o NFP. Nasledne po elektronickom odoslani Ziadosti o NFP zabezpedi
aj dorucenie ziadosti o NFP poskytovatelovi pomoci v listinnej (pisomnej) forme (1x original, 1x kompletnu képiu + CD/DVD,
ak nie je vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani stanovené inak).

K pisomnej verzii ziadosti o0 NFP Ziadatel o NFP priklada povinné prilohy, ktorych zoznam je prilohou vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania. V pripade, ak sa niektora priloha nevztahuje na ziadatela o NFP (v zmysle platnych
pravnych predpisov SR), musi namiesto nej predlozit Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP o neprediozeni prilohy Ziadosti o
NFP (priloha €. 3), v ktorom adekvatne oddvodni, preCo pre neho nie je niektora z priloh relevantna. V3etky predlozené
Cestné vyhlasenia o nepredlozeni prilohy Ziadosti o NFP musia byt podpisané $tatutarnym organom Ziadatela o NFP.

Verejny portal ITMS sl0Zi na komunikaciu a vymenu dat medzi Ziadatelom o NFP/prijimatelom a poskytovatelom pomoci.
ITMS je deleny na tri hlavné &asti:

e neverejna Cast ITMS (CORE ITMS) zabezpe€uje programové, projektové a financné riadenie, kontrolu a audit, ktora je
integrovana s Uc¢tovnym systémom ISUF; informacnym systémom Europskej komisie SFC2007 a monitorovacimi
systémami okolitych krajin pre programy cezhraniénej spoluprace;

o reportovacia ast zabezpeCuije tvorbu statickych a dynamickych datovych exportov;

o verejna Cast (verejny portal ITMS) zabezpeluje komunikaciu so Ziadatelom o NFP/prijimatelom.

41 Pristup do verejnej asti ITMS

Pristup ziadatefov o NFP na portal ITMS (www.itms.sk) zabezpeCuje prevadzkovatel ITMS na zaklade Ziadosti o aktivaciu
uzivatelského konta. O uzivatelské konto (pokial ho uz Ziadatel o NFP nema zriadené) je potrebné poziadat
prevadzkovatela ITMS formou zaslania Ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta elektronicky prostrednictvom verejného
portalu ITMS a tiezv pisomnej forme posStou/kuriérom. Podrobny postup je uvedeny na webovom sidle www.itms.sk
v zélozke Ziadost o aktivaciu, v ktorej sa nachadza zalozka Navod na vyplnenie Ziadosti o aktivaciu. Prevadzkovatel [TMS
po overeni udajov v ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta aktivuje konto ziadatefa o NFP a nasledujuci der po prijati
pisomného vyhotovenia Ziadosti o aktivaciu uzivatelského konta zaSle na adresu Statutarneho organu Ziadatela o NFP
postou/kuriérom grid kartu. Ziadatel o NFP sa po prijati grid karty moze prihlasit na verejny portal ITMS a vyuzivat vSetky
sluzby v rdmci svojich Ziadosti o NFP/projektov.

Prostrednictvom verejného portalu ITMS Ziadatel o NFP vypracuije:

e Ziadost o NFP;

a ak sa so Ziadatelom o NFP uzatvori zmluva o poskytnuti NFP, pristup do verejnej Casti ITMS neskér vyuZije aj pri
vypracovavani

e Ziadostio platbu a
monitorovacich sprav,
resp. na podavanie novych Ziadosti o NFP a pod.

411 Informacie k spravnemu vyplneniu ziadosti o NFP

Pri vypracovani Ziadosti o NFP Ziadatel o NFP musi postupovat v sulade s platnymi dokumentmi tykajlcimi sa Operaéného
programu Zamestnanost a sociélna inklizia. T. j.:

- OP ZaSI 2007 - 2013 www.esf.gov.sk (http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=1958) ,

- Programovy manuél OP ZaSI www.esf.gov.sk (http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1958 ),

- Stratégia financovania Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013
www.finance.gov.sk (http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatiD=6232),

- hodnotiace a vyberové kritéria (tvoria si¢ast prislusnej vyzvy/pisomného vyzvania),
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- Schémy Statnej pomoci (ak je relevantné) (tvoria sicast prisludnej vyzvy/pisomného vyzvania),

- Usmernenie RO €. N3/2007 k opravnenosti vydavkov v platnom zneni www.esf.gov.sk
(http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1984 ),

- Usmernenie RO €. N5/2008 k overovaniu zadavania zakaziek na realizaciu schvalenych aktivit tretim
subjektom v platnom zneni www.esf.gov.sk ( http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1984 )

- pokial Ziadatel o NFP vyznaci relevanciu niektorej z HP musi postupovat v zmysle systému koordinacie
implementécie zvolenej HP, . j. pole deklarujuce vplyv projektu na HP oznagi slovo ,&no®, slovne Specifikuje
vplyv projektu na ciele HP vzhlfadom na ciele, ciefovl skupinu a aktivity projektu, pouzije minimalne jeden
ukazovatel vysledku relevantny pre dant HP. Podrobné informécie k jednotlivym horizontalnym prioritdm
najdete na webovych sidlach: horizontalna priorita Informacna spoloénost 2007-2013
http://www.hpisahptur.gov.sk/horizontalna-priorita-informacna-spolocnost-2007-2013/ , horizontélna priorita
Trvalo udrzatelny rozvoj http://www.hpisahptur.gov.sk/horizontalna-priorita-trvalo-udrzatelny-rozvoj-2007-
2013/ horizontélna priorita Marginalizované rémske komunity http://www.minv.sk/?hp_mrk), horizontalna
priorita Rovnost prileZitosti http://www.gender.qov.sk .

- Vyklad najpouzivanejSich meratelnych ukazovatelov projektov OP ZaSl|
(http:/iwww.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=1&id=1991)

- resp. iné dokumenty, na ktoré sa vyzva/pisomné vyzvanie odvolava.

Pre spravne vyplnenie niektorych udajov v tabulkach ziadosti o NFP, ktoré nie sl podrobnejSie popisané v ostatnych
Castiach prirucky, alebo priamo v tlaive ziadosti o NFP, uvadzame nasledovny strucny popis:

Pocet zamestnancov v trvalom pracovnom pomere ku koncu posledného kalendarneho Stvrtroka pred podanim Ziadosti o
NFP - Ziadatel o NFP vypocita podla priemerného poétu pracovnikov zamestnanych po€as posledného kalendarneho
Stvrtroka na plny pracovny Uvézok spolu s pracovnikmi na &iastoény uvazok (prepocitanymi na plny Uvézok) a sezénnymi
pracovnikmi (prepocitanymi na plny Uvézok).

V Casti kontaktna osoba pre projekt, ziadatel o NFP uvedie jednu zodpovedn( osobu, ktoru si ur€il pre promptnu (telefonicku,
emailovy, resp. osobnl) komunikaciu s poskytovatefom pomoci. K tejto osobe uvedie identifikatné udaje a nazov jeho
funkcie (ak kontaktnou osobou bude osoba, ktora nie je zamestnancom ziadatela o NFP, v kolonke funkcia uvedie ,externy
zamestnanec®).

V Casti prioritna téma ziadatel o NFP uvedie tému, ktora je uvedend vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom
vyzvani, priéom na jednotlivé prioritné témy su naviazané meratelné ukazovatele. Prioritné témy pre OP ZaSI st uvedené v
Programovom manudli pre OP ZaS| kapitola  Kategorizacia pomoci na drovni opatreni (vid. www.esf.gov.sk,
http://www.esf.gov.sk/new/index.php?SMC=18&id=1958).

Ziadate! o NFP v projekte definuje ciele projektu a struéne vysvetli, ako celkovy ciel a $pecifické ciele projektu sivisia
s globalnym ciefom operaéného programu a s cielmi prisluSnej prioritnej osi, opatrenia, pripadne vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania. Ziadatefom o NFP preto odpor(icame dokladne si tieto dokumenty prestudovat. Ciele
musia pritom byt v priamej suvislosti s definovanymi problémami, ktoré bude projekt riesit. Za ciel nie je mozné povazovat
samotné vykondvanie konkrétnej aktivity; aktivita je nastroj, prostriedok — ciefom je ofakavana zmena stavu po realizacii
projektu. Ciele projektu musia viest k napineniu projektového zdmeru. Rovnako ako pri definovani problémov, ktoré bude
projekt riesit, aj pri ciefoch plati, Ze by mali byt struéné, jednoznaéné a meratelné prostrednictvom ukazovatelov. Ziadatel
o NFP vyberie z ponikanych moznosti vazbu na prislusny ciel opatrenia a vazbu na prislu$né aktivity opatrenia (ramcovu
aktivitu). Ziadatel o NFP mdZe uviest aj viac cielov.

V struénom popise projektu ziadatel o NFP popide vychodiskovy stav pred realizaciou projektu, spdsob realizicie projektu,
postupy smerujlce k dosiahnutiu ciela/-ov projektu aich udrzaniu, vratane vysledkov, ktoré sa v rdmci realizacie projektu
planuju dosiahnut, €o by sa realizaciou projektu v ramci tejto situacie zmenilo a pod.

V tejto Casti je vhodné uviest:

e Vychodiskovu situdciu a stratégiu Ziadatela v nadvaznosti na regionalnu/narodnd/EU politiku - Ziadatel o NFP
struéne popiSe historické, geografické, socialno-ekonomické a regionélne stvislosti, ktoré maju vplyv na st¢asnu
situaciu ziadatela o NFP a ciefové skupiny (uZivatefov vysledkov projektu) v nadvéznosti na jednotlivé politiky
a stratégie Ziadatela, regionu, $tatu a Europskej (inie?’. Ziadatel o NFP zaroveri opi$e aktualne problémy a priciny
problémov, ktorym je vystaveny on a/alebo cielova skupina a ktoré méa projekt priamo riesit. Popis vychodiskovej
situacie by mal odzrkadlovat motivaciu Ziadatela realizovat’ projekt, ktorym sa rieSi stanoveny problém. Pozn.:
v pripade projektov zameranych na zvy3enie konkurenénej schopnosti Ziadatela o NFP, mdZe byt cielovou
skupinou sam ziadatel o NFP.

2" Napr. Eurépa 2020, Specifické odpor(iania pre krajinu pre dany rok, Narodny program reforiem a pod.
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e  Spdsob realizacie projektu - Ziadatel o NFP jasne definuje a popiSe aktivity projektu, ich organizatné a technické
zabezpeCenie. V pripade projektov realizovanych v spolupraci s partnerom/-mi uvedie, ktoré aktivity a prostriedky
zabezpecil-ia partner/-i.

o  Situaciu po ukonéeni realizacie aktivit projektu - Ziadatel o NFP popiSe predpokladané vysledky realizacie projektu
z pohfadu cielovych skupin s pouzitim vysledkovych, pripadne dopadovych meratelnych ukazovatelov, vratane
popisu schopnosti projektu umoznit realizaciu dalSich projektov v prislusnej oblasti/regidne, ktoré su zavislé na
existencii jeho vysledkov.

e Zddvodnenie vhodnosti realizacie projektu - Ziadatel o NFP zddvodni vhodnost realizacie projektu vzhladom na
vychodiskovu situaciu, t. j. problém, ktory projekt rieSi a identifikované potreby ciefovych skupin vratane informécii
o predchadzajlcich etapach (ak je projekt suCastou vaésieho celku) a prepojeni projektu s dalSimi relevantnymi
aktivitami/projektmi v regione, vratane zdévodnenia. Zdévodnenie by malo obsahovat informéacie preco je prave
realizacia aktivit predkladaného projektu tou najefektivnejSou cestou k rieSeniu identifikovaného problému cielovej
skupiny.

e Ziadatelovu spdsobilost na realizaciu projektu - struéni charakteristiku Ziadatela o NFP z hladiska predmetu
¢innosti, organizaéného zabezpelenia, profesijnej histérie, kvalifikdcie a skisenosti s realizaciou podobnych
projektov alebo aktivit, na ktoré je projekt zamerany.

o Udrzatelnost vysledkov projektu - ziadatel o NFP popiSe, ako bude projekt pokraCovat po ukonéeni realizacie
aktivit projektu, vratane spdsobu zabezpedenia udrzatelnosti vysledkov projektu Ziadatefom o NFP z finanéného
a prevadzkového hladiska po ukonéeni realizacie aktivit projektu v stanovenom rozsahu a kvalite. Ak je to
relevantné, ziadatel o NFP uvedie aj zhrnutie vysledkov finan¢nej analyzy.

Cestné vyhlasenie je su&astou tladenej formy predkladanej Ziadosti o NFP. Ziadatel o NFP podpisom $tatutarneho organu
organizacie potvrdi svoj suhlas so stanovenymi podmienkami. V pripade, ze Ziadatel o NFP ma podla prisluSného registra
viacerych €lenov Statutarneho organu a maju povinnost podpisovat' viaceri spoloCne, v estnom vyhlaseni uvedie Ziadatel
o NFP v&etkych ¢lenov alebo prilozi splnomocnenie opraviujuce osobu konat v rdmci projektu, v tom pripade staci podpis
splnomocnenej osoby.

Pre korektné vyplnenie ziadosti o NFP, odpori¢ame prestudovat si aj ¢ast 8 UZitocné informéacie pre ziadatela o NFP.
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5 Poskytovanie informacii

Kontakt pre blizSie informacie je uvedeny vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

Pisomne predloZené otazky je mozné zasielat poStou, faxom alebo elektronicky na adresu poskytovatela pomoci, uvedenu
vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani. Pri zaslani otazky na e-mailovu adresu uvedie Ziadatel o
NFP v predmete spravy kod konkrétnej vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP/kéd pisomného vyzvania, v ramci ktorej
zasiela svoju otazku. Odpovede najma na opakujlice sa otazky je mozné ziskat prostrednictvom webovej stranky
poskytovatela pomoci — www.iazasi.gov.sk, alebo www.esf.gov.sk (vo forme odpovede na Casto kladené otazky — FAQ,
Frequently Asked Questions).

V3etky odpovede zverejnené na webovej strnke poskytovatefa pomoci — www.iazasi.gov.sk, alebo www.esf.gov.sk alebo
poskytnuté Ziadatelovi o NFP zo strany poskytovatela pomoci v pisomnej forme sa povazuji za zavazné a ziadatel o NFP
i poskytovatel pomoci sa na ne méze v pripade potreby odvolavat.

Pri elektronickej komunikéacii sa za zavazné povazuju iba odpovede na otazky zaslané priamo na e-mail, uvedeny vo vyzve
na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani. Odpovede poskytnuté Ziadatelovi o NFP telefonicky Ustnou formou,
pokial neboli spracované do pisomnej podoby, nemozno povazovat za z&vazné a ziadatel o NFP sa na ne nembze
odvolavat.

Ziadatel o NFP si mdze dohodnut v pripade potreby osobné konzultacie. Poskytovatel pomoci méze stanovit terminy
a podmienky pre nahlasovanie sa na osobné konzultacie priamo vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP alebo v jej
prilohe/v pisomnom vyzvani.

K vyzvam na predkladanie ziadosti o NFP sa uskutocnia informacéné seminare. Terminy konania informacnych seminérov su
stanovené v prilohe vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP, alebo na webovej stranke poskytovatela pomoci -
www.iazasi.gov.sk, alebo www.esf.gov.sk. Vo vynimocénych pripadoch mdéze SORO poskytovat k vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP iba osobné konzultacie, napriklad pre vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP, vyhlasené vramci ciela
Regionalna konkurencieschopnost a zamestnanost' (pre BSK), ak je vyzva zamerana iba na urcity uzky okruh Ziadatefov o
NFP, resp. v inych odévodnenych pripadoch.

Informacie budu potencialnym Ziadatelom o NFP poskytované po¢as obdobia na prijimanie Ziadosti o NFP, definovaného vo
vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP. Pisomne bude odpovedané na otazky dorucené poskytovatelovi pomoci
najneskor 10 kalendarnych dni pred terminom uzavretia vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania.

Odpori¢ame Ziadatelom o NFP, aby az do uzavierky vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP sledovali webové sidla
www.esf.gov.sk a stranky SORO — www.iazasi.gov.sk kde budu v pripade potreby zverejfiované aktualne informacie
suvisiace s vyhlasenou vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP.
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6 KONANIE O ZIADOSTI O NFP

Konanie o ziadosti o NFP dopytovo-orientovanych projektov sa vykonava v zmysle ustanovenia § 14 zakona ¢. 528/2008 Z.
z. v zneni neskorSich predpisov a konanie o Ziadosti o NFP narodnych projektov sa vykonava v zmysle ustanovenia § 16
uvedeného zakona, ktory je podrobnejSie popisany v Casti 4.2.2. Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu
na programové obdobie 2007 — 2013 v platnom zneni.

Konanie o Ziadosti o NFP sa za¢ina doru¢enim Ziadosti o NFP k poskytovatelovi pomoci.

V zmysle Systému riadenia Strukturainych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 proces konania
o ziadosti o NFP pozostava z tychto faz:

o Prijem a registracia ziadosti o NFP;
e Schvalovanie Ziadosti o NFP
o Kontrola forméalnej spravnosti Ziadosti o NFP;
Odborné hodnotenie ziadosti o NFP;
Viyber Ziadosti o NFP;
Vydavanie rozhodnuti a opravné prostriedky proti rozhodnutiam.

O O O

6.1  Prijem a registracia ziadosti o NFP

Ziadost musi byt predlozena riadne, véas a vo forme uréenej riadiacim organom vo vyzve/pisomnom vyzvani.

V pripade, ak je ZONFP dorugena v rozpore s podmienkami vyzvy/pisomného vyzvania, zasiela poskytovatel pomoci spat
Ziadatelovi ZONFP spolu s identifikaciou poru$enia podmienok stanovenych vo vyzve. Dorudenie ZoNFP v rozpore s
podmienkami vyzvy/pisomného vyzvania, ktorych naprava nie je objektivne mozna ma za nasledok to, e konanie o ZoNFP
ani nezaéne. Jedna sa najma o tieto pripady:

- neodoslanie ziadosti cez verejny portal,

- nedodrZanie lehoty na predkladanie ziadosti,

- nedodrzanie podmienok uvedenych v bode 3.1.3 tejto prirucky,

- dorucenie inému subjektu, ako je poskytovatel pomoci.

Dorucenim Ziadosti o NFP zo strany ziadatefa o NFP podfa postupov, stanovenych v kapitole ,Ako poziadat o NFP* a po
splneni vy$Sie uvedenych podmienok, zacina konanie o Ziadosti o NFP v zmysle § 14 ods. 1, resp. § 16 ods. 1 zakona ¢.
528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Po prijati ziadosti o NFP ju RO/SORO zaregistruje v CORE ITMS. RO/SORO
neposiela ziadatelovi o NFP potvrdenie o registracii. Stav Ziadosti o NFP v ITMS CORE (napriklad aj i uz je zaregistrovana)
si ziadatel o NFP moze skontrolovat na verejnom portali ITMS. V pripade, e Ziadatel nepodal ZONFP cez verejny portal
ITMS (z dévodu jeho nefunkénosti), RO/SORO zabezpedi zaslanie / odovzdanie Ziadatelovi Potvrdenie o registracii ZONFP
podla platného Systému riadenia SF a KF.

6.2 Proces schvalovania Ziadosti o NFP
6.21 Kontrola formalnej spravnosti ziadosti o NFP

Cielom kontroly formalnej sprévnosti ziadosti o NFP je zabezpedit spravne, transparentné a efektivne overenie spinenia
kritérii formalnej spravnosti predloZzenych Ziadosti o NFP v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie
Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

Predmetom kontroly formalnej spravnosti ziadosti o NFP je overenie:

o splnenia kritérii opravnenosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP;
o splnenia kritérii UpInosti zaregistrovanych Ziadosti o NFP.

Overenie kritérii opravnenosti pozostava z overenia opravnenosti Ziadosti o NFP a Ziadatela o NFP, pripadne partnera
Ziadatela v zmysle podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

Overenie kritérii Uplnosti Ziadosti o NFP pozostava z overenia kompletnosti ziadosti o NFP vratane povinnych priloh v zmysle
podmienok definovanych vo vyzve na predkladanie ziadosti o NFP/v pisomnom vyzvani.

Aktualny zoznam kritérii opravnenosti a Uplnosti je zverejneny spolu s vyzvou/pisomnym vyzvanim.
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Ziadosti o NFP, ktoré nesplnili ktorékolvek z kritérii opravnenosti a Ziadosti o NFP, ktoré nesplnili ktorékolvek z kritérii
Uplnosti ani po vyzvani poskytovatela pomoci na ich doplnenie v stanovenom ¢asovom limite, budd z dalieho procesu
schvalovania vyradené.

Vramci overenia kritérii Uplnosti ziadosti o NFP sa mdzu vyskytnit nedostatky ziadosti o NFP formalneho, alebo
neformalneho charakteru.

Pokial dorugena ziadost o NFP nespifia kritéria Gplnosti formalneho charakteru, poskytovatel pomoci vyzve Ziadatela na ich
doplnenie. Ak Ziadatel ani na vyzvu poskytovatela pomoci nedoplni, alebo neupravi chybajice Udaje v stanovenej lehote,
Ziadost o NFP sa neschvali.

Kritériami uplnosti formalneho charakteru su:

a) PredlozZenie Ziadosti o NFP (tlaéenej verzie) s Udajmi identickymi s idajmi v ziadosti o NFP predlozenej cez verejny
portal ITMS;

b) PredloZenie origindlu Ziadosti o NFP  vratane origindlov vSetkych povinnych priloh a képie Ziadosti o NFP
a vSetkych povinnych priloh v pozadovanom poéte a v pozadovanej forme v zmysle podmienok definovanych vo
vyzve/pisomnom vyzvani;

c) PredlozZenie originalu Ziadosti o NFP a vSetkych ¢estnych vyhlaseni podpisanych Statutarnym organom Ziadatela;
d) PredlozZenie identickych kopii ziadosti o NFP (vratane vSetkych povinnych priloh) s origindlom ziadosti o NFP;

e) Predlozenie Uplnych a pravoplatnych povinnych priloh v Ziadosti o NFP v zmysle podmienok definovanych vo
vyzve/pisomnom vyzvani;

f)  Predlozenie vyhlaseni partnerov podpisanych Statutarnymi organmi partnerov (v pripade relevantnosti);

@) Iné kritéria formalneho charakteru, ak su stanovené v ,Specifikach vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP ../v
pisomnom vyzvani* (priloha €. 1).

Za postadujice sa povazuje zaslanie vyzvy na doplnenie chybajlcich naleZitosti zo strany poskytovatela pomoci
prostrednictvom faxu alebo e-mailu. V pripade zaslania faxom sa za doruCenie povazuje datum dorucenia vyzvy na dané
faxové Cislo (s potvrdenim faxového dorucenia). Pri zaslani e-mailu sa za den doruéenia povazuje prevzatie elektronicke;
spravy, preukdzané potvrdzujlcou elektronickou spravou o dorudeni. Ziadatel o NFP je povinny doplnit doZadované
dokumenty v termine uvedenom vo vyzve na dopinenie chybajucich nalezitosti.

Ak sa aj po doplneni Ziadosti o NFP zisti, ze v Ziadosti o NFP sU uvedené neuplné, nespravne alebo nepravdivé udaje,
Ziadost o NFP sa neschvali.

V pripade, ak doruCena Ziadost o NFP nesplini jedno, alebo viacero z kritérii Upinosti neformélneho charakteru, Ziadost
o NFP sa neschvali.

Kritériami uplnosti neformalneho charakteru su:

a)  Iné kritéria neformalneho charakteru, ak st stanovené v ,Specifikach vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP... v
pisomnom vyzvani* (priloha €. 1).

Ziadosti o NFP, ktoré spinili podmienky kontroly formalnej spravnosti postupuji do procesu odborného hodnotenia Ziadosti
o NFP.

6.2.2 Odborné hodnotenie ziadosti o NFP

Cielom odborného hodnotenia je vykonat objektivne, nezavislé a transparentné odborné posudenie suladu Ziadosti o NFP
s hodnotiacimi kritériami schvalenymi Monitorovacim vyborom pre OP ZaSlI.

Odborné hodnotenie Ziadosti o NFP, ktoré splinili podmienky kontroly formélnej spravnosti sa zaéne po ukon&eni kontroly
formalnej spravnosti ziadosti o NFP. Odborné hodnotenie zabezpe€uju odborni hodnotitelia. Hodnatitelia hodnotia ziadost o
NFP ako celok, beriic do uvahy povinné prilohy k ziadosti o NFP. Hodnotiace kritéria su prilohou vyzvy na predkladanie
Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania.

Ziadosti o NFP, ktoré splnili podmienky odborného hodnotenia postupujii do procesu vyberu Ziadosti o NFP.
6.2.3 Vyber zZiadosti o NFP

Cielom vyberu ziadosti o NFP je vykonat vyber ziadosti o NFP, ktoré najvhodnejSim spdsobom prispievaju k pineniu cielov
OP ZaSlI a to posudenim suladu predlozenych Ziadosti o NFP s vyberovymi kritériami.
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Viyber Ziadosti o NFP sa vykond na z&klade vyberovych kritérii schvélenych monitorovacim vyborom. Na to, aby Ziadost
o NFP mohla byt vybrana na schvalenie musi splnit podmienky odborného hodnotenia t. j.:

1. Dosiahnut minimalne 50 % z maximaineho poétu bodov v kazdej skupine hodnotiacich kritérii (hodnotiace kritéria su
suCastou vyzvy na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomného vyzvania), t. j. k ziadosti o NFP musi byt v ramci
odborného hodnotenia pridelenych minimaine 50 % z maximalneho poctu bodov v kazdej jednej skupine kritérii. Ak
Ziadost' neziska v ramci odborného hodnotenia potrebny pocet bodov v kazdej skupine, nie je spinené vyberové
kritérium a Ziadost nemdze byt schvalena.

2. Dosiahnut miniméalne 60 %?2® z celkového bodového hodnotenia. T. j. Ziadosti o0 NFP musi byt v rdmci odborného
hodnotenia pridelenych minimalne 60%2 z celkového bodového hodnotenia. Ak Ziadost neziska v ramci odborného
hodnotenia potrebny pocet bodov, nie je spinené vyberové kritérium a Ziadost nebude schvalena.

Néasledne, vSetky Ziadosti, ktoré splnia predchadzajuce vyberové kritéria, budli zoradené podla celkového bodového
hodnotenia dosiahnutého vramci odborného hodnotenia. So Ziadatelmi budu uzatvorené zmluvy na zaklade takto
vytvoreného poradia v rozsahu finanénych prostriedkov alokovanych na vyzvu na predkladanie Ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok.

V pripade dosiahnutia rovnakého celkového bodového hodnotenia sa ziadost o NFP s vy$§im po¢tom bodov dosiahnutych
v nasledovnych kritériach uprednostni pred Ziadostou o NFP s niz§im poctov bodov:

1.1 Do akej miery projekt spifia ciele prislusnej prioritnej osi OP ZaSI?
5.2 Do akej miery preukazal ziadatel pokraCovanie v aktivitdch projektu aj po ukonceni podpory z ESF?

Ak vznikne situacia, ze ani na zaklade po¢tu dosiahnutych bodov v uvedenych kritériach nie je mozné ziadost o NFP
jednoznaéne zatriedit do poradia v zozname z dévodu rovnakého po¢tu bodov, v zozname bude uprednostnena Ziadost,
ktorej pozadovana suma nenavratného finanéného prispevku je nizsia.

Ak sa pre vyber Ziadosti o NFP zriadi vyberova komisia, sposob vyberu Ziadosti a vyberové kritéria poskytovatel pomoci
uvedie v ,Specifikach vyzvy na predkladanie Ziadosti ..... /pisomného vyzvania“ (priloha €. 1).

Po ukonéeni procesu vyberu ziadosti o NFP poskytovatel pomoci vyzve zZiadatelov o NFP, ktorych projekty boli vybrané:

¢ na doru¢enie dokumentov, ktorymi bude preukdzané splnenie podmienok poskytnutia pomoci, uvedenych v ¢estnom
vyhlaseni Ziadatela o NFP v stanovenom termine;
e na Upravu ziadosti o NFP, predovSetkym rozpoCtu projektu, ak takato poziadavka vyplynula z hodnotiaceho procesu.

Ziadatel o NFP je na preukazanie splinenia podmienok poskytnutia pomoci povinny predlozit originaly dokumentov, ktoré
nahradzaju Cestné vyhlasenie predlozené k Ziadosti o NFP. Zmenu v pravdivosti Udajov, ktoré Ziadatel preukazuje
potvrdeniami je ziadatel/prijimatel povinny oznamit poskytovatelovi pomoci bezodkladne, nakolko podmienky poskytnutia
pomoci musi prijimatel spifiat poas platnosti a G¢innosti zmluvy. Pokial tieto podmienky nespitia pred uzatvorenim zmluvy
o0 poskytnuti NFP, nie je moZné k uzatvoreniu zmluvy pristlpit.

V pripade zistenia nedplnosti, alebo inej chyby pozadovanych dokumentov, poskytovatel pomoci vyzve ziadatela o NFP na
ich doplnenie alebo nahradu.

6.24 Vydavanie rozhodnuti, éasovy harmonogram konania o ziadosti a opravné prostriedky
proti rozhodnutiam

Poskytovatel pomoci informuje ziadatela/vetkych Ziadatelov, ktorého Ziadost o NFP bola predmetom procesu schvalovania
o schvaleni/neschvaleni ziadosti o NFP a to zaslanim rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP/rozhodnutim o neschvaleni
Ziadosti 0 NFP v termine do 100 kalendarnych dni od ukonéenia kone¢ného terminu na predkladanie ziadosti o NFP
uvedenom vo vyzve na predkladanie Ziadosti o NFP/pisomnom vyzvani. Do tejto lehoty sa nazapod€itava:

e Doba nevyhnutnd na vypracovanie a doruCenie vyzvy na doplnenie chybajucich néleZitosti Ziadosti o NFP
(zaciatok plynutia ktorej je totozny s driom ukonCenia kontroly spinenia kritérii Uplnosti predlozenej Ziadosti o
NFP), predloZenie tychto nalezitosti Ziadatelom, ako aj ich overenie zo strany poskytovatela pomoci;

e Doba nevyhnutnd na vypracovanie Ziadosti na predlozenie dokumentov preukazujlcich splnenie podmienok
poskytnutia pomoci, doruéenie tejto Ziadosti Ziadatelovi, predloZenie dokumentov preukazujlcich splnenie
podmienok poskytnutia pomoci Ziadatelom a ich overenie poskytovatelom pomoci.

Doba potrebna na informovanie Ziadatela o schvaleni alebo neschvaleni jeho Ziadost o NFP sa moze prediZit z objektivnych
pricin (napr. predizenie schvalovacieho procesu, plynutie leh6t na dopinenie Ziadosti o NFP vSetkym ziadatelom a pod.).

28 RO méoze pri hodnoteni narodnych a pilotnych projektov stanovit’ aj prisnejsi limit, pricom ten neméze presiahnut’ 70 % stctu bodov
vsetkych hodnotiacich kritérii
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Poskytovatel pomoci rozhodne o neschvaleni Ziadosti o NFP aj v pripade, ak Ziadost o NFP bola odporuéena na schvélenie,
ale Ziadatel o NFP nepreukéazal splnenie podmienok poskytnutia pomoci.

V pripade neschvalenia Ziadosti o NFP je poskytovatel pomoci v rozhodnuti povinny uviest dévod neschvalenia a poskytnut
moznost vyzdvihnutia kdpii ziadosti o NFP u poskytovatela pomoci v stanovenom termine.

Poskytovatel pomoci zverejni, najneskér do 30 kalendarnych dni odo diia Géinnosti zmluvy, tieto informacie o schvalenych
Ziadostiach na svojom webovom sidle:

Meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktoré poziadala o poskytnutie pomoci

Nazov projektu

Opis projektu

Vy8ku schvaleného NFP

Zlozenie vyberovej komisie,

Informaciu o tom, v ktorych pripadoch poskytovatel pomoci rozhodol o schvaleni Ziadosti o NFP inak, ako navrhla
komisia zriadena pre vyhodnocovanie Ziadosti o NFP a zdévodnenie tohto rozhodnutia.

Zaroven poskytovatel pomoci zverejfiuje na svojom webovom sidle najneskér do 60 kalendarnych dni odo dria
pravoplatnosti rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti tieto udaje:

e Meno a priezvisko fyzickej osoby alebo obchodné meno pravnickej osoby, ktorej nebola schvalena pomoc a podpora
s uvedenim informécie o dévodoch jej neschvalenia,

o Nazov projektu,

e Zlozenie vyberovej komisie, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti doslo z dovodu nesplnenia vyberovych
kritérii,

e Zoznam odbornych hodnotitefov, ak k vydaniu rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti doSlo zddvodu nesplnenia
hodnotiacich kritérii,

e Informaciu o tom, v ktorych pripadoch rozhodol poskytovatel pomoci o neschvaleni ziadosti o NFP a zdévodnenie tohto
rozhodnutia.

Poskytovatel pomoci neposkytne Ziadatelom o NFP Ziadne informacie o priebehu konania o Ziadosti o NFP az do ich
koneéného schvélenia, resp. neschvélenia. Informécie o vyhodnoteni Ziadosti o NFP poskytuje poskytovatel pomoci
pisomnou formou po skon&eni procesu schvalovania.

Opravné prostriedky proti rozhodnutiam

Vpripade neschvalenia Ziadosti o NFP moze Ziadatel o NFP podat pisomnu Ziadost o preskumanie rozhodnutia
o0 neschvéleni Ziadosti o NFP. Ziadost musi splfiat nasledovné podmienky:

e Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvéleni ziadosti o NFP méZe byt podana len proti posideniu spinenia
vyberovych kritérii,

e Ziadost o preskumanie rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti o NFP musi byt odévodnena a doruCena poskytovatelovi
pomoci/RO do 7 kalendarnych dni odo diia doruéenia rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP Ziadatelovi o NFP.

Ak Ziadost o preskiimanie rozhodnutia 0 neschvaleni ziadosti o NFP nespifia podmienky ustanovené v §14 ods. 6 zakona &.
528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, RO Ziadost odmietne. Odmietnutie ziadosti o preskiumanie rozhodnutia o
neschvaleni Ziadosti o NFP je kone¢né. Odmietnutie ziadosti o preskimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP nema
vplyv na prévo Statutarneho organu RO zvlastného podnetu preskimat Rozhodnutie o neschvéleni Ziadosti o NFP.
O Ziadosti o preskumanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP rozhoduje Statutarny organ RO.

Ak rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP bolo vydané v rozpore s vyberovymi kritériami, Statutarny orgdn RO vyda
rozhodnutie o preskumani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi a stiéasne rozhodne o schvaleni
Ziadosti o NFP alebo neschvéleni ziadosti o NFP. Ak sa preukaze, ze rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP bolo vydané
v stlade s vyberovymi kritériami, Statutarny orgdn RO Ziadost o preskimanie rozhodnutia o neschvéleni Ziadosti o NFP
zamietne a rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP potvrdi.

RO mbZze z vlastného podnetu preskimat rozhodnutie o schvaleni alebo rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP. Ak bolo
toto rozhodnutie vydané v rozpore s podmienkami poskytnutia pomoci v zmysle vyzvy na predkladanie ziadosti o NFP,
Statutarny organ RO vyda rozhodnutie o preskumani tohto rozhodnutia, ktorym toto rozhodnutie zmeni alebo zrusi a sic¢asne
rozhodne o schvaleni alebo neschvaleni Ziadosti o NFP. Statutamy organ RO méze takto postupovat len do zaslania navrhu
na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP, ak ide o preskimanie rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP a do Siestich mesiacov
od vydania rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP, ak ide o preskiimanie rozhodnutia o neschvaleni Ziadosti o NFP.
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Ak rozhodnutie o neschvaleni ziadosti o NFP bolo vydané z dévodu vy&erpania finanénych prostriedkov uréenych vo vyzve,
Statutarny organ RO mdze z vlastného podnetu toto rozhodnutie preskumat. Ak SORO disponuje dostatoénymi finanénymi
prostriedkami uréenymi na vyéerpanie a predlozena Ziadost o NFP nadalej spifia podmienky poskytnutia pomoci, $tatutarny
organ RO preskima toto rozhodnutie arozhodne o jeho zru$eni, a suCasne rozhodne aj o schvaleni Ziadosti o NFP.
Statutamy organ RO méze postupovat podra prvej a druhej vety do jedného roka od vydania rozhodnutia o neschvaleni
Ziadosti o NFP, priom je viazany poradim projektov uréenym v schvalovacom procese. Ustanovenie § 13 ods. 9 zakona ¢.
528/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov tymto nie je dotknuté.

Rozhodnutia vydané v konani o ziadosti nie s preskimatelné sudom.
St'aznosti

Ziadatel/Prijimatel alebo ind osoba, ktor4 mé& vedomost o konkrétnych nedostatkoch v &innosti Poskytovatela, najmé na
poruSenie pravnych predpisov, alebo sa domnieva, ze &innostou/ne€innostou Poskytovatela boli porusené jeho prava alebo
pravom chranené zaujmy alebo mé& moznost na takéto konanie upozomnit osobitnym podanim. Tento druh podania (ak spifia
aj dalSie podmienky stanovené zakonom &. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,zakon o
staznostiach“) mozno definovat ako staznost a v tomto reZime sa aj vybavuije.

Pri vybavovani staznosti je uplatfiovany postup podla zakona o staznostiach. Zakon o staznostiach vymedzuje pojem
staznost v pozitivnom, ale aj v negativnom zmysle slova, uréuje postup pri podavani, prijimani, preSetrovani a vybavovani
staznosti. Staznostou je podia zakona o staznostiach podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby, ktorym sa doméaha
ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, pretoZe doslo k ich poruseniu alebo k ohrozeniu ¢innostou, alebo
necinnostou organu verejnej spravy, alebo upozorfiuje na konkrétne nedostatky, najma na porusenie pravnych predpisov,
ktorych odstranenie si vyzaduje zasah organu verejnej spravy. Staznostou podla zékona o staznostiach nie je podanie,
ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu a nie je v iom jednoznacne vyjadrené, ochrany
akého svojho prava alebo pravom chraneného zaujmu sa osoba domaha,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené
inym prévnym predpisom,

c) je staznostou podla osobitného predpisu alebo

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla iného pravneho predpisu.

Staznost sa podava v sllade s § 5 z&kona o staZnostiach a musi obsahovat naleZitosti staznosti, ktoré stanovuje zakon
o staznostiach. Spravidla sa staznosti podavaju pisomne alebo Ustne, v zaujme jej urychleného a efektivneho vybavenia,
organu prislusnému na jej vybavenie (na adresu SORO/RO). V pripade, ze je staznost podana telefonicky alebo
elektronickou postou sa povazuje za pisomnu staznost vyluéne vtedy, ak ju stazovatel do piatich pracovnych dni od jej
podania pisomne potvrdi podpisom. StaZnost, na ktorej vybavenie nie je Poskytovatel prisludny, sa postipi najneskér do
desiatich pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prisludnému na jej vybavenie a zroven sa o tom stazovatel
upovedomi. Ak staznost neobsahuje pozadované naleZitosti, Poskytovatel vyzve stazovatela na doplnenie staznosti.
Staznost sa v zmysle zakona o staznostiach vybavuje v lehote 60 pracovnych dni. Stazovatelovi sa vysledok preSetrenia
staznosti oznami pisomnym oznamenim vysledku preSetrenia staznosti.

6.2.5 Opravy v ziadosti o NFP a jej moznost' ju zobrat' spat’

V pripade, ak Ziadatel o NFP chce vykonat zmeny v Ziadosti o NFP, resp. vziat svoju Ziadost o NFP spat po jej odoslani
cez verejny portdl ITMS, je opravneny tak urobit pisomne doruéenou Ziadostou adresovanou poskytovatelovi pomoci,
v ktorej identifikuje Ziadost o poskytnutie NFP, ktora je predmetom zastavenia konania. Zmeny v Ziadosti o NFP je mozné
vykonat do datumu uzatvorenia vyzvy/uplynutia terminu na jej predlozenie. Vzatie ziadosti o NFP spat je mozné uskutocnit
az do vydania rozhodnutia vo veci a to aj bez udania dévodu (t.j. do vydania Rozhodnutia RO o schvaleni resp. neschvaleni
Ziadosti o NFP). Poskytovatel pomoci na zaklade takto podanej Ziadosti Ziadatela o NFP vyda rozhodnutie o zastaveni
konania. Vo¢i rozhodnutiu o zastaveni konania sa nemozno odvolat. Poskytovatel pomoci rozhodnutim zastavi konanie o
Ziadosti, ak Ziadatel vzal svoju Ziadost spat, zomrel, bol vyhldseny za mftveho alebo zanikol bez pravneho nastupcu.
Rozhodnutie o zastaveni konania sa iba vyznaéi v spise.
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7 Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP

Procesu uzatvarania zmlv o poskytnuti NFP predchadza zaslanie pisomného rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP2.

Poskytovatel pomoci pripravi navrh zmluvy o poskytnuti NFP na zaklade komunikacie so Ziadatefom o NFP. V pripade, ak
Ziadatel o NFP pozaduje poskytnutie zalohovej platby na zéklade vzorca vychadzajiceho zroéného rozpoCtu projektu
(uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP), je povinny informovat o tejto skutoénosti poskytovatela pomoci a predlozit roény plan
Cerpania rozpoétu v tabulke, doplnenej do prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP v nasledovnom formate:

Rozpocet roénych vydavkov projektu (v EUR)
Pocet mesiacov realizacie | Opravnené vydavky VySka zazmluvneného
Rok roiektu v danom roku roiektu prispevku Vlastné zdroje
proj proj (zdroje ESF a $R SR)
n 0,00
n+1 0,00
n+2 0,00
n+ .. 0,00
Spolu 0 0,00 0,00 0,00
% 100%

n = prislusny rok

Ak Ziadatel o NFP nepredlozi rocny plan Cerpania rozpoCtu v tabufke, uvedenej vysSie, v pripade vyuZitia systému
zalohovych platieb poskytovatel pomoci pouZije na vypocet vzorec B, uvedeny v SFR SFaKF — pre pripady, ak prvy rozpocet
projektu nie je znamy, je nulovy alebo velmi nizky.

Poskytovatel pomoci zaSle ziadatefovi o NFP navrh na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP do 40 kalendarnych dni od
vydania rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP v piatich® rovnopisoch. Ziadatel o NFP je povinny v termine, uréenom
v navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP ju podpisat’ a zaslat v 4 rovnopisoch poskytovatelovi pomoci. Navrh na
uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zanika driom uplynutia terminu, uréenom v navrhu alebo doru€enim prejavu odmietnutia
navrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP zo strany Ziadatela o NFP.

Splnenim lehoty podla predchddzajiceho odseku sa rozumie defi, kedy bola zmluva o poskytnuti NFP prijata
poskytovatefom pomoci alebo defi podania na prepravu, ak zmluva o poskytnuti NFP bola zaslana poStou alebo kuriérom.

Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku nadoblda ucinnost driom nasledujucom po dni jej zverejnenia
v Centralnom registri zmluv poskytovatefom.

Navrh na uzavretie zmluvy moze byt po dohode so Ziadatefom o NFP odovzdany Ziadatefovi o NFP na pracovisku
poskytovatela pomoci. Ziadatel o NFP je zé&roveni opravneny rozhodndt o nevyuziti poskytnutej lehoty na prijatie navrhu
a 0 naslednom prijati/odmietnuti ndvrhu na uzavretie zmluvy o poskytnuti NFP.

V8eobecny navrh zmluvy o poskytnuti NFP je prilohou vyzvy na predkladanie Ziadosti 0 NFP. Znenie zmluvy o poskytnuti
NFP a vSeobecnych zmluvnych podmienok nie je mozné upravovat na zaklade poziadaviek Ziadatelov o NFP. Ak Ziadatel
0 NFP nesuhlasi s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, nebude s nim zmluva o poskytnuti NFP uzatvorena.

2 V pripade, ak je prijimatel’ a RO ta istd osoba, projekt bude realizovany na zaklade rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP, v tomto

pripade sa zmluva neuzatvara.
Poskytovatel pomoci moze uréit’ v navrhu (a nasledne zaslat’ ziadatel'ovi) aj iny pocet rovnopisov zmluvy o poskytnuti NFP v zavislosti
od potrieb poskytovatel'a pomoci.

30
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8 Uzitoéné informacie pre ziadatela o NFP

Ak Ziadatel o NFP zamestna na realizaciu aktivit projektu Statutarny organ Ziadatefa o NFP, je potrebné, aby vykonanu
pracu preberala od Statutdra ind osoba (napr. druhy Statutar, komisia, zloZzend z €lenov realizaného timu a pod.).
V opaénom pripade by mohlo ddjst ku strate kontrolného prostredia a takéto vydavky nésledne budl povazované za
neopravnené.

V zmysle zakona ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov je funkcia starostu obce a poslanca obecného zastupitelstva
nezluditelna s funkciou zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny.

Prijimatel nie je opravneny vykonavat Cinnosti na projekte vrdmci dodavok tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac,
s fyzickymi a pravnickymi osobami, s ktorymi je prijimatel majetkovo, personélne alebo inym spdsobom prepojeny. VSetky
vydavky ktoré vzniknu z tohto porusenia budl povazované za neopravnené.

V minulosti sa tiez Casto vyskytovali chyby pri spravnom zatriedeni vydavkov spojenych s obstaranim pocitata do
jednotlivych skupin opravnenych vydavkov ako aj ich zékladného zatriedenia medzi bezné, resp. kapitalové vydavky. Pri
spravnom zatriedeni sa vychadza z platnych pravnych predpisov napr. zakona o Uctovnictve, zdkona o dani z prijmov,
UpIného znenia Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo dia 8.
decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii rozpoCtovej klasifikacie v plathom zneni dodatkov. PodrobnejSie
informéacie st uvedené v prilohe &. 2 a 3 usmernenia RO ¢. N3/2007 v platnom zneni.

Pre Ucely projektu nie je vyli¢ena moznost pouzitia majetku, ktory bol obstarany pred realizaciou projektu a to bez ohladu na
to z akych zdrojov bol zakupeny, pokial to zmluva nevyluuje. Z prostriedkov ESF vSak nie je mozné poskytnut prispevok na
obstaranie dlhodobého majetku a sicasne poskytnit prispevok na Gétované odpisy z takto nadobudnutého majetku.
V takomto pripade sa jedna o duplicitu vydavku.

Za nehospodarne vynakladanie verejnych prostriedkov (nenavratného finanéného prispevku) vSak mozno povazovat
duplicitne zakipeny majetok (opatovne obstarany druh majetku, na ktory uz bol v minulosti poskytnuty nenavratny financny
prispevok) a to v pripade obstarania v ramci predkladanej Ziadosti o nenavratny finanény prispevok:

* neodpisovaneho majetku (hmotného aj nehmotného), ktory Ziadatel o NFP/prijimatel Uctuje priamo do spotreby, ktorého
ocenenie nespliia limit ustanoveny podla § 22 zakona o dani z prijmov3! a ktorého doba pouzitefnosti je dihSia ako jeden
rok —t.j.:

633001 Material Interiérové vybavenie,

633002 Material Vypoctova technika, ... (dalej aj majetok)

633004 Material Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie,
633005 Material Specialne stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie

O O O O

o Kkapitdlového majetkus? (hmotného aj nehmotného), ktorého cena obstarania je vysSia ako suma ustanovend podfa § 22
zakona o dani z prijmov™a doba pouzitelnosti je dihSia ako jeden rok - t,.:

o 700 Kapitalové vydavky, ... (dalej aj majetok).

Tieto vydavky sa budl povaZovat za opravnené len vtedy, ak Ziadatel o NFP nezakupil rovnaky majetok v ramci realizacie
inych projektov z ESF, ktoré predchadzali realizacii hodnoteného projektu za posledné 4 roky (lehota 4 roky je stanovena
z dévodu, ze pouzivanim majetku dochadza k jeho opotrebovaniu, pri¢om obdobie 4 rokov sa pocita odo diia ukonéenia
realizacie projektu, pre Ucely ktorého bol obstarany). Uvedené skutoénosti poskytovatel pomoci méze overit v ktoromkolvek
procese Cinnosti, . j. aj po€as realizacie projektu.

V pripade, Ze Ziadatel o NFP riadne od6vodni nékup rovnakého majetku, ktory uz v minulosti zakupil z finanénych
prostriedkov ESF (napr. ak Ziadatel o NFP majetok nadalej pouZiva v ramci udrZatelnosti projektu, pre Uéely ktorého bol
pdvodne obstarany a nie je mozné pouzit ho pre realizaciu predlozeného projektu, alebo v pripade trvalého znehodnotenia
alebo odcudzenia majetku, alebo v pripade, ak ziadost o NFP obsahuje iny druh aktivit ako v predchadzajucom
implementovanom projekte a pod.), vydavok bude na zaklade posudenia poskytovatela pomoci uznany za opravneny v
primeranej hodnote. PodrobnejSie pozri &ldnok 16 ,Zasada proporcionality opravnenosti vydavkov* usmernenia RO &.
N3/2007 v zneni aktualiz&cie €. 16 a dodatku &. 1 k tohto usmernenia.

Casto sa tiez stava, 7e Ziadatel o NFP pozaduje nenavratny finanény prispevok v celosti na nejaky vydavok, aj ked tovar,
sluzba, praca, zariadenie a pod. v celosti nebude vyuzity pre ucely realizacie projektu. V takomto pripade, je opravnenym
vydavkom len pomerna Cast vydavku, ktora bude skuto€ne vyuZzita na ucely projektu a rozdiel bude neopravnenym

31 Zakon &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni nesk. predpisov
3 Plati len v pripade tzv. ,krizového financovania® projektov.
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vydavkom. Napr. ak sa nejaky (odpisovany) majetok pouzije len niekolko dni v ramci realizacie aktivit projektu, oprdvnenym
vydavkom bude odpis prislichajuci skutoénému poctu dni jeho pouZitia v rdmci uskutonenych aktivit projektu a nie odpis za
cely rok.

Ziadatelia si pri vypracovani projektu ¢asto neuvedomia, Ze v Ziadosti 0 nenavratny finanény prispevok sa uvadzaju vydavky
v aktuélnych cenach platnych na trhu v ¢ase predkladania Ziadosti. Z toho dévodu na vSetky nepredvidané zmeny, tak
v potrebach projektu, ako aj zmeny vyplyvajuce z moznych vykyvov cien na trhu, ktoré mozu nastat v priebehu realizacie
projektu sa vyuzivaju prostriedky z tzv. rezervy (920 — Rezerva na nepredvidané vydavky) (podrobnejSie vid. usmernenie RO
€. N3/2007 v platnom zneni). Vydavky vrozpodte su preto planovanymi vydavkami projektu a schvalenim Ziadosti
o nenavratny finanény prispevok a nasledne uzatvorenim zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku
prijimatelovi nevznika automaticky narok na ich uhradenie. V praxi je mozné vSetky podmienky opravnenosti vydavkov
posudit az v ¢ase ked bol vydavok skutoéne vynaloZeny, praca alebo sluzba bola vykonana, tovar bol dodany a zariadenie
bolo pouzité pre Uely projektu.

Analyzy, ktoré st predmetom podpory, budu za Ucelom urCenia efektivnosti, hospodérnosti a primeranosti posudzované az
po ich vypracovani a predloZeni poskytovatelovi pomoci.
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9 Prilohy priruéky

1. Specifiké vyzvy na predkladanie Ziadosti .... /pisomného vyzvania

2a. Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP (pre dopytovo-orientované projekty)

2b. Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP (pre narodné projekty)

3. Cestné vyhlasenie Ziadatela o NFP o nepredlozeni prilohy Ziadosti o NFP

4a. Kontrolny zoznam UplInosti Ziadosti o NFP (pre dopytovo-orientované projekty)
4. Kontrolny zoznam Uplnosti Ziadosti o NFP (pre narodné projekty)

5. Opis projektu

5a. Podrobny rozpocet projektu

6. Vyklad k vyplneniu opisu projektu

7. Suhlas

8. Predbezna informéacia pre Ziadatela Ziadatelov o nenavratny finanény prispevok/o prispevok v zmysle ¢&l. 13
Nariadenia Komisie (ES, Euratom) €. 1302/2008 o centralnej databaze vyliéenych subjektov
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